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PIIU LVC 
eo Quy dinh s 01/QD-TLD ngày 30 tháng 12 nám 2024 
n Chi tich Tong Lien doàn Lao dong Vict Nam) 

*  ' a - a a A 

QU MEMTRAVICCHAPHANHDIEULVACONGTAC 
QUN L'', SI D1JNG TAd CHfNH, TAI SAN CONG DOAN 

I. BIfOC 1: CHUN BJ KIEM TRA 

1. Thành Ip  doàn kim tra 

Cn cir chucrng trInh, ké hoch kim tra, giám sat hang näm ciia Doàn Chü 
tjch, ban thu?mg vii, üy ban kim tra cong doàn các cap dê tham muu thãnh 1p 
doàn kim tra. 

Nhân sr doàn kim tra do üy ban kim tra hoc d.0 m6i tham mzu giüp vic 
duçc phãn cong chuãn bj và d xuât vOi cap có thâm quyên xem xét. 

- Can cir tInh chat, nOi  dung, quy mô kim tra dê xác djnh s6 lucmg thành 
viên theo Quy dnh so 02/QD-TLD ngày 30/12/2024 Quy djnh ye hoat dng doàn 
kiêm tra, giám sat cüa Cong doàn. 

- Thành phn doàn kim tra gm nhttng ngu?i có dU nng 1rc, trInh dO v 
chuyên môn, nghip vii d thirc hin cuOc kim tra do cAp có thãm quyên quyet djnh. 

- Doàn kim tra ducic thành 1p theo quyt djnh cüa Doàn Chü tjch, ban chAp 
hành, ban thi.thng vi do chü tjch hoc phó chü tjch k ban hành. Doàn kiêm tra 
du?c thành 1p theo quy& djnh cüa üy ban kiêm tra do chü nhim hoc phó chü 
nhiêm k) ban hành (Mdu 02/KTGS). 

- NOi  dung kirn tra: cn cir djnh huong k hoach, chuong trmnh cong tác.hàng 
näm cüa cong doàn cap trên; quy mô, phain vi, tmnh hinh thrc tê cüa don vj duqc kiêm 
tra dê xay dirng cho phü hçip; niên dO kim tra, thii gian kim tra... 

Can cr nOi  dung kim Ira, truông doàn kim Ira có trách nhiOm  chü frI cing các 
thành viên trong doàn kim Ira xây dmg dè cixang yêu cAu doi tuqng kim Ira Mo cáo. 

cuong kim tra duc giri kern quy& djnh kim Ira dn dôi tlxcmg kim Ira. 

- Yêu c.0 d6i tuçing ducic kim tra báo cáo và gri cho doàn kim tra (It nhAt 
05 ngày lam vic tnxâc khi cong bó quyêt djnh kiêm tra). 

- c.rcing phãi barn sat vào tirng nOi  dung kim Ira cüa timg cuc kiêm Ira môi 
cap cOng doàn theo ffmg thai dim ti&i hành kim Ira (Máu 03/KTGS). 

2. Phô bin, trin khai và phân cong nhim vi 

- Ngay sau khi co quyt djnh kim tra, trixâng dioàn kim Ira t6 chIrc hpp 
doàn dê ph bin, quán trit k hoach  kiêm Ira, bàn các bin pháp cii the dé to chirc 
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thirc hin; phân cong nhim v cho trng thãnh viên trong doàn kim tra (Mu 
04/KTGS). 

- Ban hành thông báo phãn cong thim vi1 c.n ci th& rO rang, phü hcip vói 
chuyên mon cüa trng thành viên. 

3. Gin quyt dnh kim tra 

Quyt dinh kim tra duçic gi'ri dn don vj kim tra It nh&t trrnc 10 ngày lam 
vic tnxóc khi cong b6 quyt djnh kim tra. 

Di vâi các cuoc kim tra dot xu,t, c.p Co th.m quyn quyt djnh th?ñ dim 
ban hành quyêt djnh, thii gian gCri quyêt djnh den don vj duqc kim tra. 

IL BUOC 2: TIEN HANH KIEM TRA 

1. Cong b quy& dlnh  ki&n tra 

- Truâng doàn kim tra có trách nhim t6 chirc bui lam vic von dun vj duçxc 
kim tra d cong b và trin khai thirc hin quyêt djnh kiêm tra. 

- Thành phn tham dir bui cong b quyt djnh kim tra do truOng doàn 
kiêm tra xem xét quyt djnh. 

Can dr tInh hmnh thirc tin, vic cong b6 quyt djnh và thrc hin kim tra có 
the theo hInh thirc trrc tuyen hoAc gui van bàn. 

2. Báo cáo, cung cp h so' tài 1iu 

- Dun vj duoc kim tra báo cáo bang van bàn v nhitng ni dung lien quan 
den cuOc  kiêm tra; cung cap ho so, tài 1iu có lien quan den nôi dung kiêm tra; 

- Doàn kim tra tip than h so, tài 1iu vã báo cáo do d6i ttxqng duçic kim 
tra cung cap. Trithng hcip c.n thit, hai ben 1p biên bàn bàn giao h so, tài lieu. 

3. Tin hành kim tra, xác minh, xem xét ho so', tài 1iu 

- Doàn kim tra nghien cuu h so, tài lieu cO lien quan dn ni dung kim tra 
de xem xét; 

- Don vj duoc kim tra báo cao, giái trInh nhtthg v&i dè do doàn kim tra yeu 
câu (nêu co); 

- Trueing hcip cn diu chinh, b6 sung nOi  dung, thM gian, di tucing kim tra, 
thành viên doàn kim tra hoc can xác minh, giám dnh thi trithng doàn kim tra 
báo cáo cap có thâm quyên xem xét quy& djnh. 

- Trong qua trmnh kim tra xác minh, tru?mg hçip can thi& doàn kMm tra l.p 
biên bàn. hai ben dê thông nh.t v nOi  dung lam vic dê Co can ci'r dua vao báo cáo 
kêt qua kiem tra. 

4. Xây dçng dr thão báo cáo kt qua kim tra 
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- Ti'rng thành viên doãn kim tra báo cáo kt qua theo các ni dung ducc phan 
cong kim tra d thu k doãn thng hçip, hoàn thin dr thão báo cáo kêt qua kiêm tra 
báo cáo trixâng doàn xem xét. 

- Báo cáo két qua kim tra phãi Co CC ni dung chInh: thànhph.n doàn kim 
tra, thành ph&n dan vi ducyc kim tra; thci gian kiêm tra, niên d kiêm tra; khái quát 
dugc dc dim tInh hmnh và the hin rô kt qua kiêm tra; dárih giá, nhn xét uu 
dim, khuyt dim 0' tirng ni dung duqc kiêm tra; vi phm cüa doi tuçlng kiém tra 
(nu co). NhUng d xut, kin nghj cüa doàn kiêm tra vài cap ban hãnh quyêt djnh 
kim tra, d xu.t, kin nghj vâi dan vj dugc kiêm tra và kiên ngh cüa don vjduçyc 
kim tra, cüa doàn kiêm tra v0'i cong doàn cap trên ye khãc phiic khuyêt diem và 
mirc do xr 1 k' Iut (nêu co). 

- Báo cáo kt qua kim tra truâc khi ban hành duçic trao d6i, th6ng nht vài 
các thãnh viên trong doàn kim tra; báo cáo và xin kiên chi dao  cüa ngu0'i có 
thm quyn k quyêt djnh kim tra (Mâu 05/KTGS). 

5. To chfrc hi ngh thông qua diy thão báo cáo kt qua kim tra 

Doân kim tra t6 chüc và chü tn m?yi don vi duçic kim tra dir hOi  nghj d 
doàn kim tra thông qua dir tháo báo cáo két qua kiêm tra (ghi biên ban hi nghj); 
don vj duçc kim tra trinh bay " kiên giãi trInh các ni dung chua th6ng nhât, doàn 
kim tra xem xét, tiêp thu ghi nhn. 

Can cr tinh hInh thirc tin, vic t chrc hOi  nghj cO th theo hInh thrc hQp 
trirc tuyên hoc gi'ri van ban. 

6. Xfr 1 nhtrng ni dung chu'a thong nht 

Doàn ki&m tra tip tVc  thm tra, xác rninh nhung nOi  dung chua th6ng nht (nu 
co); hoàn chinh dr tháo báo cáo kêt qua kiêm tra chm nhât 15 ngày lam vic kê tir 
ngày thông qua dr thão báo cáo kêt qua kiêm tra. 

Báo cáo két qua kim tra do trtr0'ng doàn kim tra k ban hành. 

ilL BUOC 3: KT THUC KIEM TRA 

1. To chfrc hi ngh thông qua d thão thông báo kt 1un kim tra 

- Tnr0'ng doàn kim tra báo cáo két qua kim tra; trInh bay d.y dü kin cUa 
don vj duçic kiêm tra, các to chirc, cá than có lien quan vâi co quan ban hành quyêt 
djnh kiêm tra. 

- Doàn kim tra tham muu thông báo két lun kim Ira. Thông báo két luan 
kirn tra duçic thão lun, thông nhât giCta cac thàth viên trong co quan ban hàth 
quyêt dnh kiêm tra; Co quan ban hãnh quyêt djnh kiêm tra xem xét ban hânh thông 
báo kêt lun kim tra. Thông báo kêt 1un kiem tra cüa Doãn Chü tjch, ban chap 
hành, ban thu0'ng vu cong doãn các cap do chü tjch hoc phó chü tch k ban hành; 
Thông báo kêt luan kiêm tra cüa üy ban kim tra do chU thim hoc phO chü nhim 
k ban hành (Máu 06/KTGS). 
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2. Ban hành báo cáo, thông báo kt 1un kim tra 

Chm nht 05 ngày k tCr ngày th chi.rc hOi  nghj thông qua dir tháo thông báo 
két 1un kim tra, doàn kim tra tip thu, hoàn thin thông báo két 1un kiêrn tra, 
trmnh Co quan ban hãnh quyêt dnh kiêm tra k ban hãnh và gui cng báo cáo kêt qua 
kim tra dn t6 chirc, cá nhân duçc kim tra và các don vj, cá nhân có lien quan. 

3. Lp, hru gifr h so kim tra 

H so kim tra dugc luu gi theo quy djnh. H so kim tra bao gm: quyt 
dinh kim tra; báo cao, giái trinh cUa d6i tlxcing kim tra; các biên bàn do doãn kim 
tra lap; nhat k doàn kim tra; báo cáo kt qua kim tra; thông báo kt luan kim 
tra; các tài lieu khác có lien quan dn cuc kiêm tra. 

A A P h .. 4. Thiyc hiçn thong bao ket 1un kiem tra 

- Don vj duçjrc ki&m tra phái trin khai thrc hin các kin nghj và báo cáo 
bang van ban theo yeu câu trong thông báo kêt luan kiêm tra. 

- T.Jy ban kim tra cong doãn cüng c.p có trách nhim dOn d6c, giám sat don 
vi duçic kim tra thrc hin thông báo k& luan  kiêm tra. 

- Trii?ng hyp co quan, t6 chuxc, cá nhân duoc kim tra chua nht trI mOt  s6 
nOi dung cüa thông báo kt luan kim Ira thI lam van ban giãi trinh gui co quan ban 
hành thông báo két luan kiêm tra hoc cap Cong doàn có thm xem xét, nhung dng 
th?yi vn phâi thirc hin nghiem thông báo kt luan cüa kim tra./. 
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PHULUCSOO2  

QUY TRINH KIEM TRA DAU mu VI Pii\1 

I. BIIOC 1: CHUAN B! KIEM TRA 

1. Thu thp, xfr I thông tin và 1p  k hoch kim tra 

- Can cir kt qua ki&n tra, giám sat hoc qua các ngun thông tin phãn ánh t6 
chirc, cá nhãn (sau day gçi là doi tucmg kiêm tra) Co nhting dâu hiu vi phm thIüy 
ban kiêm Ira nghiên curu, xem xét, thu thp, xü l thông tin; 

- CAn cü kt qua xi 1 thông tin lien quan tài d.0 hiu vi phm, can b duçic 
giao nhim vii nghien ciru, tham rnuu, dê xuât vâi üy ban kiêm Ira hoc ngu?ñ có 
thâm quyên ban hành kë hoach kiêm tra. 

K hoach kim ira xác djnh rO v ni dung, nien dO kim ira; th?yi gian lam 
vic, phixcnig pháp tin hành,... Trong do: mc thñ gian kiêm ira không qua 3 nam 
gãn nhât; thii gian kiêm ira doi vài cap tinh vâtlxclng dixcing không qua 60 ngày; cap 
huyn và ttxong duang không qua 45 ngày; cap ca s0 không qua 30 ngãy ('Mâu so 
O1/KTGS). 

Trtxng hcip cn thit, chU the kiem Ira có the quyét djnh gia hn thM gian kiem 
tra nhirng không qua 1/3 th?ñ gian kiêm Ira doi vói trng cap theo quy djnh. 

2. Thành lap doàn kiem tra 

- Can cük hoch kiem ira, Doàn Chü tjch, ban thuOng vi, ban chap hành 
hoc üy ban kiêm tra cong doãn các cap thành 1p thành 1p doàn kiêm tra. Nhãn 
si,r doàn kiêm tra do üy ban kiêrn tra hoc dâu rnôi tham muu, giüp vic dugc phân 
cong chuân bj và dê xuât vi cap có thâm quyên xem xét. 

- só lugng thành viên doànkiem tra t6i thieu phâi có 3 ngu?ñ. CAn cr tInh 
chat, ni dung, quy mô kiêm Ira dê xac djnh sO lucmg thành vien cho phü hçp theo 
Quy dinh so 02/QD-TLD ngày 30/12/2024 cUa Doãn Chü tjch Tong Lien doAn quy 
djnh ye hot dng doAn hem Ira, giám sat cüa cong doàn. 

- ThAnh phn gm nhung nguñ có dü nAng hrc, trInh dO ye chuyên mon. 
nghip vii dê thirc hin cuOc kiêm Ira do cap có thm quyén quyêt dnh. 

- Doan kiem tra dixcyc thành 1p theo quyét djnh cüa Doàn Chit tch, ban ch,p 
hành, ban thuông vti do chü tjch hoäc phó chü tjch k ban hành. 

- Doãn kiem tra duçic thãnh 1p theo quyet djnh cüa üy ban kiem ira do chü 
nhim hoc phó chü nhim k ban hành (Mdu 02/KTGS). 

3. Xây d'ng dC cirong kiCm tra 

- CAn cr ké hoach, quyét dnh kim tra, trixOng doàn kim ira có trách nhirn 
chü tn cüng các thành viên trong doàn kiem tra xay dmg dê cucing yêu câu dOi 
tlxclng kiêm Ira báo cáo. De cuong kiêm tra phái barn sat vâo tüng nOi  dung kiêm 
tra và duçic giri kern kê hoach, quyët dinh kiêm tra den dôi tucing kiem tra. 
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- Yêu cu d6i tixçYng duqc kim tra báo cáo và gi'ri cho doàn kim tra It nht 
05 ngày trucc khi cong bô quyêt djnh kiêm tra (Mâu 03a/KTGS). 

4. Ph bin, trin khai và phân cong nhim vi 

- Tru&ng doàn kirn tra th chirc h9p doàn d ph bin, trin khai ni dung 
kim tra, bàn các bin pháp cii the dê to chIrc thrc hin; phân cong nhirn vi cho 
các thành viên; xay dirng ljch kiêm tra, dê cucmg, báo cáo giãi trInh; chuàn bj các 
tài 1iu phic vu vic kiêm tra. 

- Phân Cong nhim viii can duqc 1p thành van bàn và dam báo vic phãn 
cong ci th, rO rang, phü hcip vIi s& tru?mg cüa trng thãnh viên. 

- Trng thành viên trong doàn xác djnh rO trách nhim cüa mInh trong vic 
kiêm tra, chü dng xay drng kê hoach thirc hin thim vi ducrc phan Cong. 

5. Gin quyt djnh kiêm tra 

Quyét djIIh kim tra ducic gii dn di tucing duçic kim tra (kern theok 
hoach, d cuong) It nht trtxc 10 ngày lam vic tnxâc khi cong b quyêt djnh kiêm 
tra, trong do yëu câu doi tung &rqc kim tra xay drng Mo cáo theo dê cuong, 
cung cap h so, tài 1iu có lien quan dn nOi  dung kiêm tra, th?yi gian np báo cáo 
vâi doàn kim tra. Thy tInh chit cuc kim tra cO th gth quyt djnh tnxic hoc 
không can phãi giri trixâc. 

II. BUOC 2: TIEN HANH KIEM TRA 

i. Cong b quyt dnh kim tra 

Sau khi có quyét djnh kim tra, tnxOng doàn kim tra có trách nhim t6 
chirc buôi lam vic vâi don vl du?c kiêm tra dê cong bô va triên khai thirc hin 
quyêt djnh kirn tra. Thành phãn tham dir buôi cOng bô quyêt djnh kiêm tra do 
truâng doàn kiêm tra xem xét quyêt djnh. 

- Can ci'r tInh hinh thrc tin, vic trin khai quyt djnh và ké hoach kim tra 
cO the thrc hin theo hinh thirc trirc tuyên hoc gui van ban. 

2. Báo cáo, cung cp h so tài 1iu 

- D6i tucmg &rcic kirn tra báo cáo bAng van bàn và cung cAp h satái 1iu, 
van bàn, báo cao, các loai so sách, chüng t'r lien quan den ni dung kiêm tra cho 
doan kiêmtra. 

- Tiêp nhn h so, tài 1iu và báo cáo do dôi tuclng &rcic kiêm tra cung cap 
và 1p biên bàn bàn giao ho so, tài 1iu, chirng tir. 

3. Tin hành kim tra, xác minh thông tin, tài 1iu 

- Doàn kim tra nghiên cuu tài lieu, vAn bàn, chirng cir; lam vic vvi d6i 
tuçYng &rcYc kiêrn trayêu câu giãi trInh lam rO nOi  dung dixçic kiêm tra. Trithng hcp 
giãi trInh chua rO, tiên hành tO chirc dôi thoai, chat van dê lam rO them. 

- ThAm tra, xác minh, thu thp ching ci'r các h so, tài lieu g6c, tài lieu có 
giá trj chirng cü; tiêp xüc vri to chrc, Ca nhãn CO lien quan den ni dung kiëm tra, 



21 

yeu c.0 cung cp nhüng thông tin, tài 1iu, chirng ci'r có lien quan den nOi  dung 
kim tra; nghiên ciu, phan tIch, dánh giá tInh kháeh quan, xác thirc, hçip 1, hcip 
pháp ci'ia trng tài 1iu, thông tin, bang chirng, các van tie thu thp ducic. 

- Tron qua trinh ki&n tra nu cn phãi diu chinh, b6 sung ni dung, thèi gian, 
dôi ti.rçlng hem tra, thãnh viên doàn kiêm tra hoc can phái xac minh, giám djnh thI 
trlx&ng doàn hem tra báo cáo cap có thâm quyên xem xét quyêt djnh. 

- Sau khi dà thm tra, xác minh, phân tIch, dánh giá nu thAy dii ca so két 
1un thi can bO thrçic phân Cong thâm tra, xac minh báo cáo kêt qua thâm tra, xác 
minh vOi truOng doãn. 

- Doàn kim tra trao d6i vOi dai diên t chirc ho.c cá nhan duçic kim tra v 
nhttng ni dung duqc xác minh lam rO. 

- Trong qua trInh thm tra, xác minh trixèng hcip c.n thit doàn kim tra 1p 
biên ban hai ben d thông nhât ni dung lam vic dê có can cü duia vào báo cáo 
kiêm tra. 

4. Xây dirng di thäo báo cáo kt qua kiêm tra 

- Tfrng thành vien báo cáo két qua theo cac nOi  dung duçxc phan Cong gri trixOng 
doàn tie tong hçrp, hoãn thin thành dr thão báo cáo kêt qua chung cCa doàn. 

- Dir tháo báo cáo kt qua phái dánh giá, rô uu dim, khuyt dim, vi pham 
ciia doi tuçlng ducyc kiêm tra; xác djnh tInh chat, mirc d vi phm, nguyen nhãn, 
khách quan, chii quan, trách nhim ciia cci quan, to chüc, cá nhân có hành vi vi 
pham (nëuco); các bin pháp xi 1 theo thâm quyên d ducic ap ding; nhftng kiên 
nghj ye khAc phiic khuyêt diem và mixc d xii 1 k 1ut (neu co). Vi phm tOi miic 
phãi truy ciiu trách nhim hInh sir thI tie nghj chuyen cho co quan diêu tra, xem xét 
xii 1. Vi phm gay thit hi ye kinh tê thi yêu câu bôi hoàn. 

- Dr thão báo cáo két qua kim tra duçic trao di, th6ng nht vOi các thành 
viên trong doàn kiêm tra; báo cáo và xin kiên chi do ciia lânh do phii trách trrc 
tiêp hoc nguOi Co thâm quyên k quyêt djnh kiêm tra (Máu 05/KTGS). 

5. To chfrc hi nghj thông qua dir thão báo cáo kt qua kiêm tra 

Doãn kim tra tó chiic vã chii trI mi d6i tlxcYng dugc kim tra dir hi nghj d 
doàn kiêm tra thông qua dir thão báo cáo kêt qua kiêm tra (ghi biên bàn hi nghj); 
doi tlxqng duqc kiêm tra tr'inh bay kiên giái trInh; hOi  nghj thão lun, tham gia 
kiën vào dr thão báo cáo kêt qua kiem tra, thâm tra, xác minh ye các nOi  dung kiêm 
tra và tie ngh bang van bàn (neu cO). 

Can cii tInh hInh thirc ti&i, vic t6 chiic hi nghj có th theo hInh thirc h9p 
truc tuyen hoäc giii van bàn. 

Doàn kiêm tra tiép tiic thâm tra, xác rninh nhftng nOi  dung chua thông nMt (nu 
co); hoãn chinh dirt thão báo cáo k& qua kiêm tra chm nhât 15 ngày lam vic ke tr 
ngày thông qua di,r thâo báo cáo kt qua kiem tra. 

Báo cáo két qua kim tra do truOng doàn kim tra k ban hành. 
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Ill. B1JOC 3: KET THUC KIEM TRA 

1. To chfrc hi nghj thông qua di thão thông báo kt 1un kim tra 

- Truing doàn kim tra báo cáo két qua kim tra; trInh bay d.y dü kin cüa 
don vj dugc kiêm tra, cac th chirc, cá than có lien quan vói co quan ban hAnh quyêt 
djnh kiêm tra. 

- Doán kim tra tham muu thông báo kt lun kim tra. Thông báo két 1u.n 
kim tra duçic tháo 1un, thông nhât giCta các thành viên trong co quan ban hành 
quyt djnh kim tra; Cu quan ban hành quyet djnh kiêm tra xem xét ban hành thông 
báo két 1un kim tra. Thông báo két 1u.n kiêm tra cüa Doàn Chü tjch, ban chap 
hành, ban thithng vi cong doàn các cap do chü tjch ho,c phó chü tjch k ban hành; 
Thông báo kêt lun kiêm tra cüa üy ban kiêm tra do chü thim ho.c phó chü thim 
k ban hành (Máu 06/KTGS). 

2. Thông báo két 1un kim tra 
Chm nht 05 ngày k ttr ngày t6 chi'rc hOi  nghj thông qua dir thão thông báo 

két 1un kim tra, Doàn kim tra tiêp thu, hoàn thin thông báo ket 1un kiêm tra, 
trmnh cu quan ban hành quyt djnh kim tra k) ban hành. 

Dai din co quan cO thm quyn cOng b6 thông báo két 1un kim tra dn d6i 
tuclng kiêm tra và các to chIrc, cánhãn có lien quan. Can cir tinh hInh thirc tiên, 
vic cong bô thông báo kêt 1u.n kiêm tra có the thrc hin theo hinh thirc trirc tuyën 
hoc gi'rI van bàn. 

3. Thi1c hin thông báo kt 14n kim tra 

- Di tlIc1ng ducic kim tra khi nhmn ducyc thông báo két lun kim tra phái trin 
khai thirc hin và chi do the don vj Co lien quan chap hành, thirc hin nghiêm tue các 
kiên nghj và khac phvc nhftng van dê cOn ton ti, thiêu sot a nêu trong thông báo kêt 
lun kiêm tra, báo cáo kêt qua thirc hin cac hen nghi bang van bàn giri Vê cci quan 
ban hành thông báo két 1un kiêm tra theo quy djnh. 

- Tnthng hçp th chrc, Ca nhan có vi phm dn mirc phãi xem xét, xi.r 1 k' 
lut thuOc thâm quyên cüa cap ban hành van bàn thI xây dirng kê hoch t6 chIrc 
kiêm diem trách nhiêm và xem xét, xir l k lu.t dôi vâi tO churc, cá nhan;trixmg 
hçip tO chrc, cá than vi phm thuc thâm quyên cüa to chtrc cOng doàn cap duâi 
thi cci quan ban hành van bàn chi do to chirc cong doàn có thãm quyên xem xét, 
xü 1 k lu.t dôi vài các to chirc, cá than theo quy djnh. 

- 1iJy ban kim tra cong doàn cOng cp có trách thim don dc, giám sat vic 
thirc hin các kiên nghj trong thông báo kêt lun kiêm tra. 

4. Lp và liru trfr h so kim tra 

so kim tra d.0 hiu vi pham dugc l.p, km tr[ theo quy djnh. H so kim 
tra bao gm: quyet djnh kim tra; phân cong nhim vi doàn kim tra; báo cáo, giâi 
trInh cüa dôi tixçing kiêm tra; các biên bàn do doàn kim tra lap; that k doàn kim 
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tra; báo cáo kt qua kim tra; thông báo két 1un kiêm tra; các tài 1iu khác có lien 
quan ctn cuOc  kim tra. 
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PHU LUC 03  

QUY TRINH GIAM SAT CIIIJYEN BE 

BUOC 1. CHUAN B GLAM SAT 

1. Thành 1p doàn giám sat và xây dtyng Be ctong giám sat 

CAn cir chuong trmnh, k hoch kim tra, giám sat h&ng näm cüa Doàn Chü tjch, 
ban thuông vi, üy ban kim tra cong doãn các cap dê tham mru thành lip doàn giám sAt. 

Nhãn sr doàn giám sat do üy ban kim tra hoc du m6i tham mtru, giüp vic 
ducic phãn cOng chuân bj và dê xuât vâi cap có thâm quyên xem xét. 

- CAn cit tInh ch&t, ni dung, quy mô giám sat d xác djnh s lucmg thành viên theo 
Quy djnh s6 02/QD-TLD ngAy 30/12/2024 cüa Doân Chit tjch Tong Lien doàn quy djnh 
v hot dung doàn kim tra, giám sAt cita cong doàn. 

- Thành phn g6m nhftng nguri có dii nàng 1irc, trinh dO v chuyên môn, nghip 
vi de thirc hin cuOc giám sat do cap có thâm quyên quyêt djnh. 

- Doàn giAm sAt duqc thành 1p theo quy& dnh cita Doàn Chit tjch, ban chip barth, 
ban thu?mg vi do chit tch ho.c phO chit tjch k ban hành. 

- Doàn giám sat ducic thành 1p  theo quyt djnh cita ity ban kim tra do chit nhim 
ho.c phó chit nhim k ban hành (Máu 02/KTGS). 

- CAn cit quyt dnh giám sAt, truông doàn giám sat có trAch nhim chit tn cimg 
cac thành viêntrong doan giám sat xây drng de cuang, xây dijng ljch lam vic cita doàn 
giám sat yêu câu dôi tixçlng giám sat bAo cáo. Dê cuang giám sat, ljch lam vic cita doãn 
giAm sAt duqc giti kern quyêt djrih giám sat den dôi tirçrng dixcic giám sAt. 

- Yêu cu d6i tucing dugc giám sAt bAo cáo va gin cho doan giám sAt It nht 05 
ngAy lam vic tnixOc khi cong bô quyêt djnh giám sAt (Máu 03a/KTGS). 

2. Ph bin, tnn khai và phân cong nhim vi 

- Truông doàn giám sat t chinc h9p doàn d ph6 bién, quán 1rit, bàn cAc bin phAp 
cit the âê to chirc thrc hin; phãn cong nhim vi cho timg thành viên trong doàn giám sat. 

- Phân cOng nhim vi can ducic 1p thành vAn bàn và dAm bAo vic phãn cong ciii 
the, rO rang, phit hçip vOi sâ truang cita tirng thAnh viên (Mcu 04/KTGS). 

3. Gfri quyt dlnh  giám sAt 

Quyt djnh giám sat kern theo d cuong giám sAt duçic gin dn dôi tixqng giám sat 
It nhât 10 ngày lAm vic truOc khi cong bô quyêt djnh giam sat. 

BU1C 2. TIEN HAN!! GIAM SAT 

1. Cong bô quyt dinh  giAm sAt 

- Tnzmg doàn giám sat có trách nhim t chinc bui lam vic vài di tuçnng dugc 
giAm sat dê cong bô và trin khai thrc hin quyêt djnh giárn sat. 

-ThAnh phn tham dn bui cOng b quyt djnh giám sat do trirOng doàn giAm sat xern 
xét quyet djnh (doàn giám sAt, lAnh do ca quan, dan vj, to chinc ho.c cA nhân là dôi tuçnig 
giám sat và cAc thành phAn khAc có lien quan). 
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Tri±ng hcip cn thiét, có th trin khai theo hinh thirc trrc tuyn hoc gi'ri van bàn 
theo ththng cong van. 

2. Tiên hành giám sat, xem xét hti so', tài 1iu 

- Doâri giám sat tip nhQ.n và nghiên ciru các ho so, tài 1iu CO lien quan den nOi 
dung giám sat d nghiên ciru, xem xét. 

- Doàn giám sat yêu cu các ni dung cn lam rO them hoc yeu cu bI) sung them 
báo cáo bang vAn ban (nêu can). 

- Di tucng dixcic giám sat báo cao, giái trinh nhUng vn d do doàn giám sat nêu ra. 

- Tru&ig hcp cn thit thI lam viêc vOi di tuqng giám sat và các t6 chirc, Ca nhãn 
có lien quan dë thâm tra, xác mirth nhCrng ni dung can lam rO. 

- Tin hành tI)ng hçip, phãn tIch, dárih giá, nhn xét trng nOi  dung giám sat. 

- Trong qua trInh giám sat, truàng hcip cn thi& doàn giám sat l.p biên bàn hai ben 
d thI)ng nht v nOi  dung lam vic d CO cAn cü dua vào báo cáo kêt qua giám sat. 

3. Doàn giám sat xây dipig di thão báo cáo kt qua giám sat 

Di tháo báo cáo kt quA giárn sat duçic tI)ng hqp, trao dè,i, th6ng nh.t vâi các thành 
viên trong doàn; báo cáo và xin hen clii do cüa lAnh do phi trách hoc ngi.rii có thâm 
quyên k quyêt djnh giám sat (Máu 05/KTGS). 

4. TI) chtrc thông qua di thão báo cáo kt qua giám sat 

- T chüc cuOc  h9p gitra doàn giám sat vói di tucing ducic giám sat. 

- CAn cir tinh hinh thrc tin, vic t6 chüc hi nghj có th theo hInh thüc trrc tuyn 
hoäc giri vAn bàn. 

- Thành ph.n tham dir do tmOng doàn giám sat xem xét quyt djnh (doàn giám sat, 
lAnh do cci quan, don vj, to chrc hoc Ca than là dôi tlxcng giám sat và các thành phãn 
khác có lien quan. 

- Trixing doàn ho.c phó doàn duçic phân cong thông qua dir thào báo cáo k& qua 
giám sat. 

- Nghe kin phãn hi tir don v &rçlc giám sat và các ' kin trao dI)i, lam rO them 
lien quan den ni dung dir tháo thông báo kêt qua giàm sat. 

- Doàn giám sat tip tiic th.m tra, xác minh nhüng nOi  dung chua rO hoc có ' kin 
khác nhau (neu co); hoàn chinh d? thào báo cáo két qua giám sat; báo cáo xin hen Cap 
CO thâm quyên (neu can). 

BUOC 3. KET THUC GIAM SAT 

i. To chUc Hi ngh thông qua dç thão thông báo kt 1un gum sat 

- Truäng doàn giám sat báo cáo kt quA giám sat; trinh bay dÀy dU kin cüa don vj 
duqc giám sat, các tO ChiTc, Ca nhân Co lien quan vâi co quan ban hânh quyêt djnh giám sat. 

- Dtr thão thông báo két lun giám sat duqc trao dI)i, tMng nh&t giüa các thành 
viên trong co quan ban hành quyêt djnh giám sat; Co quan ban hành quyêt dnh giám sat 
xem xét ban hành thông báo kêt li4n giám sat. Thông báo kêt 1u.n giám sat cUa Doàn 
Chii tich, ban chap hành, ban thuông vu cOng doàn các cap do chü tch hoc phO chü tch 
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k ban hành; Thông báo kt 1un giam sat cUa üy ban kim tra do chU nhim hoc phó 
chü nhiêm k ban hành (Mdu 06/KTGS). 

- Co quan ban hành quy& djnh giám sat xem xét truông hcp d6i tucYng giám sat có 
du hiu vi phm thI tin hânh kiêm tra khi có dâu hiu vi phm. 

2. Ban hành thông báo kt li4n giám sat 

Chm nht 05 ngày k tir ngày t chixc hi nghi thông qua dr tháo thông báo k& 
1un giám sat, Doàn giám sat tiêp thu, hoãn thin thông báo kêt 1un giám sat, trinh co quail 
ban hành quyt djnh giam sat k ban hành và gin cing bão cáo kêt qua giám sat den to 
chrc, cá nhãn ducic giám sat và các don vj, cá nhãn có lien quan. 

3. Thrc hin thông báo kt 1un giám sat 

- Khi nhn ducxc thông Mo k& 1un giám sat cia doàn giám sat, don vj, th chc, 
Ca nhân duc giám sat phài trien khai thirc hin và chi do các don vj CO lien quan thrc 
hin các kin nghj và khác phic nhttng van dê con ton ti, thieu sot dA nêu trong thông 
báo kêt 1u.n giám sat, báo cáo bang van bàn theo yêu câu ye üy ban kiêm tra cong doân 
noi ban hành thông báo kêt luan giám sat. 

- liJy ban kim tra cong doàn ciing cp cO trách nhim don dc, giám sat vic thirc 
hin các kiên ngh trong thông báo kêt lun giám sat. 

4. Lip, hru trir ho so' giám sat: 

so giám sat &rqc km gii theo quy djnh. H so giám sat bao g6rn: quy& djnh 
giâm sat; phân cong nhim vi doàn giám sat; báo cáo, giài trInh cüa di ti.rcing giám sat; 
các biên ban do doàn giám sat lap; nht k doàn giám sat; báo cáo kt qua giám sat; thông 
báo kt 1un giám sat; các tài 1iu khác cO lien quan dn cuc giám sat. 
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PHIJ LUC sO 04: CAC BIEU MAU 
Mu O1/KTGS 

TEN CO QUAN CONG DOAN CAP TREN CONG HOA XA HO!  CHU NGHIA VIT NAM 

(hoc cüng cá'p néu van bàn cza UBKT) Dc 1p - Ty do - Hnh phüc 

TEN CO QUAN BAN HAMI VAN BAN .........., ngày thang nàm  

S6: /KH-UBKT 

ICE bACH 
IUm tra (giám sat)  

(TIy tInh hInh thyv tê dê xáy dy'ng kê hoqch cüa cuc5c  kiêm a, giám sat) 

Can cir ban hành ké hoach  

1. Mic dIch, yêu cu 

- Dánh giá ding lxii dim, hn ch, khuyt dim Va Vi phm (nu có) cüa... (ten don 
vj ducrc kiêm tra, giám sat) tTong vic chap hành Diêu 1 Cong doàn Via Nam và cong 
tác lânh do, chi do và th chrc thirc hin thU truong, chInh sách, ch d ye quãn 1 si'r 
dng tài chInh, tài san cong doan, nhäm phát huy iru diem, khäc phiic khuyêt diem, tang 
cuang hiëu qua six dung tal chmh, tal san cong doan phuc vu tot nhiêm vu chuih tn don 
vj. DOng thôi, phát hin bat c.p ye co chê, chinh sách dê kiên ngh cap có thãm quyên bô 
sung, sUa dôi kp thôi. 

- Vic kim tra, giám sat bão dam dan chU, khách quan; diing nguyen tic, quy trInh, 
quy djnh cUa Nha nirâc và Tong Lien doàn. 

- ... (don vi thtoc kim tra, giám sat) clii dao  các don v có lien quaii ph6i hvp,  tao 
diêu kin dê doàn kiêm tra, giám sat hoàn thành nhim vii. 

2. Ni dung kiêm tra, giám sat 

(Ghi day dz, Cu th chi tièt n5i dung kkm tra, giám sat,) 

3. ThOi gian thirc hin 

- Mc thôi gian kim tra, giám sat: Ti'r ngày .... dn..... 

- Thôi gian tin hành: (Ghi r5 tang sa ngày lam viec tgi don vj dutrc kim fra, giám sat). 

4. Phirong pháp tin hành 

(Ghi thz 4 các cong vicphái thrc hin theo quy trInh kim Ira, giám sat hien  hành) 

5. T chfrc thic hiên 

(Ghi n5i dung yeu cu, phân cong các don vi có lien quan trin khai thyv hien) 

Trong qua trurih thirc hin, K hoach nay có th dixqc diu chinh, b sung cho phU 
hop vOi tinh hinh thrc tel. 

Noinhln: 
- Dôi tung di.rçc kiêm tra, giárn sat (dê tlh); 
- Thng trirc, BTV, UBKT (dê b/c); 
- UBKT cap trên (nêu can); 
- Liru VP, UBKT... 

TM. DOAN CHU T!CH  (BTV, UBKT) 
CHU T4CII (PCT, CN, PCN) 

(k3, ghi rö hQ, ten và dóng dâu) 
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Mu 02/KTGS 

TEN Ca QUAN CONG DOAN 
CAP TRN 

(ho.c ciing cp nu van bàn 
cüa UBKT) 

TEN Ca QUAN BAN HANH 
VAN BAN 

CONG HOA XA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - Ttr do - Hnh phüc 

   

Dja danh ngày tháng nàm 

S& IQD-

   

QUYET BINH 
Kiêm tra (giám sat) d61 voi  

(ten to c/uk cOng doàn; hQ và ten, chzk vy, noi cOng tác cza can b5 là dôi twQng kiêm tra, 
giám sat) 

DOAN cHU TICH  (STy, UBKT)  

Can cü Biu 1 Cong doàii Vit Nam; 
Can th các quy djnh và hithng dn thirc hin cong tác kim tra, giám sat và thi 

hành k' lut cüa Cong doãn; 

Can cü Quy ch lam vic va k hoach kim tra, giám sat näm cüa  
Xét d nghj cUa  

QUYET oir*I 

Diu 1. Kim tra (Giám sat) ('n5i dung kim tra, giám sat; ten t ch&c 
cong doàn; ho và ten, c/uk vu, noi cong tác cza cOn bô ditac kiêm tra, giám sat,). 

Biu 2. Thành l.p Doàn kim tra (giam sat) gôm các dông chI CO ten sau day: 
1. Bong chI ., TrizOng doãn, 
2 .Dong chI , Phó doãn, 
3. BOng chI , Thành viên, 
4. BOng chI ., Thành viên, Thu k. 

('Ghi ddy di h9 va ten, c/uk vy, dan vj cong tác cüa cOc ddng chI trong doàn kim tra, giám sOt) 
Biêu 3. Ni dung, thñ gian kiêm tra (giam sat), (dan vi,  cá than ducic kiêm tra, 

giám sat)  cO trách thim báo cáo bang van bàn vâi Boàn kiêm tra, giám sat theo 
nôi dung Be cuo'ng gi'ri kern. Cung cap day dü ho sa, tài 1iu có lien quan; ho trI ctja diem 
vã cCr can bO lam vic vâi Doàn trong thñ gian Doàn kiêm tra, giám sat lam vic. 

Biu 4. Doàn kiêm tra (giam sat), .. . (ten to chzk chz trI thtc hin ldêm Ira, giám 
sOt), cácca quan lien quan; to chirc cong doàn, hp và ten can hO duqc kiêm tra, giám sat 
và các dOng clii cO ten ti Diêu 2 thi hành Quyêt djnh nay.!. 

No'i nhIn: 
- Th.ring trrc CD (b/c); 
- Nhu diêu 4; 
- Li.ru VP và UBKT 

TM. DOAN CBTJ TICH (BTV, UBKT) 
CHU T!CH  (PCT, CN, PCN) 
(, ghi rO hQ, ten và dOng dâu) 



29 

Mu 03/KTGS 

oE CUONG KIM TRA, GIAM SAT 
(Kern theo Quylt djnh so: /QD-..........Ngày /tháng /nám 

cza.........................................................) 

(D cwcngphái barn sat vào tftng nç5i dung kirn tra, giám sat cy th cüa cuôc kim tra, 
giám sat) 

I. DAC DIEM IIMI IIWII 

Nêu ngn gçn, khái quát mt s6 net ca bàn v: 

- Ca cu th chirc b may cüa dan vj, dc dim, tinh hinh va nhttng thun lçii khó 
khàn ni bt lien quan và ãnh huàng trrc tip dn vic lanh dao,  chi dao và trin khai 
thrc hin thim vi cong tác cong doàn. 

- S lao dng, s6 doàn vien, s CDCS, s6 dan vj chua có t chic cong doàn. 

II. NEU KET QUA THC HIN DO! vOl T1D14G NQI DUNG KIEM TRA, GIAM 
SAT 

- Viêc chi do, hux5'ng dan, t chüc trin khai thrc hin; 

- Kt qua thrc hin; 

- Dánh giá vic th%rc hin. 

III. DANH GIA CHUNG 

- Dánh giá chung trong cOng tác Ianh dao,  chi do, t chirc thrc hin các nOi  dung 
kiêm tra, giám sat. 

- NhiIng kho khàn, vtr&lg mac, hn ch& tn ti trong qua trInh thrc hin trng ni 
dung kim tra, giám sat. 

- Nguyen nhãn cüa hn ch, khuyt dim và nhüng giái pháp kh& phic. 

IV. KIEN NGH!, BE XUAT 

- Kin nghj d xut vâi cong doàn cAp trên; kin nghj d xuAt vâi các dan vj có 
thAm quyn lien quan dn ni dung kim tra, giáin sat vic b sung, sra di cac quy 
djnh cüa Dàng, Nhà nuâc, cong doàn.....). 

- Các kik nghj khác (nu co). 

Các ni dung nêu trên, yeu cu don vj báo cáo bng van bàn và dInh kern các van 
bàn (nu co); cung cAp các tài lieu, s sách ghi chép cO lien quan cung cAp cho Doàn 
kim tra, giám sat khi có yêu cu. 
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Mu 03a/KTGS 

(Cong doàn CTTTCS, LDLD tinh chudn bj báo cáo theo d cuvng nay) 

DE CU(ING Clii TIET KIEM TRA CONG TAC QUAN L TAT clitNu, 

TAT SAN TiI CONGDOANCAPTN1yC1IEPCOSiTROLEN 
(Ban hành kern theo Quylt djnh s6 /QD.... ngày / /...... 

I. DAC DIEM TINH HtMl 

1. Lao dng, doàn viên (theo khu v1c HCSN, SXKD) 

- S doàn viên, lao dung các don vj có t chirc cong doàn. 

- Tng s doàn viên, lao dng giao thu tài chinh (Khu vrc HCSN, SXKD). 

- S lao dng các don v chua cO t chüc cong doàn dóng BIIXH. 

2. S COCS, CDCTTTCS (theo khu vic HCSN, SXKD). 

3. Thh hInh sp xp t chuc b may 

- Vic sAp xp theo Quy djnh s6 2 12-QD/TW ngày 30/12/2019 ciia Ban BI thu Trung 
ixong Dàng. So can bO cong doàn chuyên trách theo timg cap trong h thông cong doân (so 
biên chê, hçip dông dircic giao; so hin cO). 

- Di ngtI lam cong tác ké toán trong h thng cong doàn: s hxcing, lrinh dO. 

- Thrc hin ch dO tix chü, tlrr chju trách nhim v sü diing biên ch theo huâng dk 
ci:ia TOng Lien doàn. 

- Cong t.ác bàn giao tai chlnh gifta Chü tjch cong doàn (Chü tài khoàn) ho.c k toán 
cong doàn Cu và mOi (neu co). 

II. KE'r QUA THU, CHI TA! CIIINH CONG DOAN 

1. Tng hqp s 1iu dir toán, quyt toán thu chi tài chInh cong doàn näm 

Dovi vi báo cáo tdng hçrp s lieu (co bkuphy lyc s lieu kern theo chi tiêt tImg don vi). 

2. Cong tác 1p, giao diy toán, duyt tang hqrp báo cáo quyt toán 

- S CDCS 1p dr toán, quyt toán, dat  t l. . . % 

- S cong doàn cp trên trirc tip Ca sâ 1p dr toán, quyt toán, dat  t' l .. % 

-. Cong khai dir toán, quyt toán thu, chi tài chInh nam: hmnh thüc, biu mu cong khai. 

3. V quãn 1 ngu111 thu tài chinh cong doàn 

- Báo cáo vic phân cp thu tài chmnh cOng doàn: thu kinh phI, thu doàn phi. 

- Báo cáo vic phan ph6i ngun thu gi1ta các cp cOng doân näm t 1 ngun 
thu duoc sir ding cüa cp CDCS, CDCITICS, LDLD tinh/ngành. 

- V quân l thu tài chInh cOng doàn: 

+ Tng hçrp s thu kinh phI, thu doân phi phài thu, dâ thu, chua thu nàxn 
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+ Vic thrc hin thu np kinh phi cong doàn khu vrc SXKD qua tài khoàn tp trung 
COng doan Vit Nam: s6 dcm vi d mi tài khoãn, so dun vj d np kinh phi qua tài khoãn 
tp trung, dat t 1 .. . %/ so CDCS doanh nghip. 

Don vi tang hQp s lieu v s nap, cã'p trá cho tz'sng câ'p (co bilu chi tilt tz'4ng don 
vi kern theo). 

+ Kinh phI phai ntp c&p trên (nu cO): S phài np näm tri.róc chuyn sang, s phài 
np trong nàm, so dã np trong nàm, so cOn phài np. 

+ Kinh phi phái cp trã cp dixOi: 

Don vj tdng h9p (co bilu phy lyc sé 1iu kern theo chi tilt tz'tng don vi). 

+ Kinh phI h trq cho các cp cong doàn và dun vi tWc thuOc näm 

Don vj tdng hçrp (co bilu phy lyc s lieu kern theo chi tjlt tfrng don vi). 

+ Kinh phi phãi thu cüa cp duOi: 

Don vj tdng hQp (co biu phy lyc s lieu kern theo chi tilt timg don vi). 

- Cãc khoán thu khác. 

4. Quän 1 chi tài chinh cong doàn 

- Báo cáo vic thrc hin dir toán chi trong nm, các khoãn miic chi. 

- Báo cáo két qua thrc hin ch d tr chju trách nhim v sir dng biên ch& quãn 1 
hanh chInh tai don  vi:  So duçic giao, so thuc hin, so kinh phi tiêt kim và si'r ding kinh 
phi tiêt kiêm, thu nhp bInh quân. 

- Báo cáo thrc hin kinh phi chi Dai hi Cong doàn nhim k'  
5. Quãn 1 ngun tài chmh cong doàn tIch luy 

- Báo cáo chuyn s6 du kinh phi näm ... sang nm .....(trong do: chia s du tài 
chinE cOng doàn tIch lüy den 31/12/.... mang sang nm sau). 

1mb hInh quán l, sir ding các qu: Qu5 du tu; Qu5' hoat dng thuOng xuyên; 
Qu dai  din Mo v ngixi lao dng cüa các cap cong doàn. 

- Báo cáo vic s diving ngun tài chInh cong doàn tIch ffiy d du tu dài h?n, ngn 
han, cho vay ngàn han, dài hn,... 

+ Báo cáo t6ng hçip các khoãn nçi cho vay chi tit theo các d6i tirçlng, hçip d6ng, gia tn 
cho vay gôc, kS' ban, lài suât, tiên lài cOn thuc hin trong nm so dâu kS',  phát sinh thng 
giãm trong ks', sO nç cho vay den cuôi k5' kèm theo các ho say. 

+ Báo cáo thng hcip các khoãn tin gi:ri cO k' hn trong nàm ....; chi tit theo so tài 
khoãn; tiên gui, kS' han, lAi suât, tiên lài phát sinh trong k' (kern theo các hçcp dông tiên 
gri và bàn dôi chiêu so du den 31/12/ )  

Don vj tang hqp (co bilu phy luc sd lieu kè,n theo). 

± Báo cáo các khoàn du tu tài chInh khac (nu có): s6 luçing, giá tn, c tirc bang 
cô phiêu - tiên mat... 

6. Viêc thu, np kinh phi thirc hin Ngh quyt 09c/NQ-BCH cüa Ban Chap hành 
Tong Lien doän. 
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Don vj tang hqp (co biu phy lye s6 lieu kern theo chi tiit tz'rng don vi). 

7. Cong tác quãn l sfr ding tài san, dt dai và phirng tin 4n tãi 

- TInh hinh quán l dt dai, trii sâ lam vic: 

+ St hrçmg tri sO, din tIch d&t s1r dimg; diên tech d&t dä ducic cp và chua duqc 
cap giây chüng nhn quyên sr dimg dat. 

+ Thrc trng vic quàn 1' và sr dyng: vic cho thuê; lien doanh, lien kt tài san; ca 
sO vt chat chixa si:r diing hêt cong suât phic vii cho nhim vi chinh tij duqc giao. 

- TInh hInh quàn l sir dpng o to: s6 lucing, tinh hmnh rà soát, sp xp, hin trng 
quán 1 và sir ding. 

- Tinh hinh quàn 1 và sir ding tâi san cOng doàn khác. 

8. Quãn l5, sfr diing các qu3' xA hi (nêu co) 

- Ban hãnh quy ch quãn 1, sir dung qu5. 

- Ngun hInh thành, trIch lap, sü ding các loai qu5. 

Don vj tang hop s6 lieu (co biu phy lyc s lieu kern theo) 
- . . . • 9. Viçcthrc hiçn cac kien ngh cua cac doan thanh tra, kiem toan, kiem tra tir 

näm den nay (nêu co). 

m. MEN NGHT CiJA DON VT  DU'(C KIEM TRA 

1. Vó'i Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

2. V&i Lien doàn lao dng tinh, thành ph (cong doàn ngành trung irong....) 
* BE NGII! DON ! DTJ1C KIEM TRA 

- Dan vj duqc kim tra chu.n bj báo cáo bang van bàn k, dóng dAu giri doan kim 
tra (co so lieu cüa nien do kiêm tra, tir dánh giá các nOi  dung theo dê ci.rang nêu tren); dông 
thOl g1ri bàn mêm qua dia clii emai1 truOc It nMt 05 ngày lam vic. 

- Dan v dugc kim tra chun bj dy dü h so; báo cáo dr toán, quyt toán, chüng tir, 
so kê toán; biên bàn, ket h4n  thanh tra, kiêm toán ca các co quan có thâm quyên lien quan 
den cong tác quàn l) sr ding tài chInh, tài san ca don vj dê cung cap cho doàn hem tra. 

- D6i vOi các tài lieu, van bàn doàn kim tra yêu c&u y sao bàn chinh d nghj don vj 
k và dóng dâu cung cap cho doàn kiêm tra. 
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Mu 03b/KTGS 
(Ban chá'p hành CDCS chuán bj báo cáo theo dé cu'ong nay,) 

BE CUNG Cm rr  IM TRA 
CONG TAC QUAN L' TAI CILINH, TA! SAN CDCS 

(Ban hành kern theo Quylt din/i s6 /QD........ngày tháng nám .....cza 

1. DAC DIEM TiM! HIM! 

1. Däc dim, tInh hInh doanh nghip, don v HCSN 

- Loai hinh doanh nghip: Nba nuóc, FDI, tu than... 

- Linh virc hot dung kinh doanh, djch vii:... 

- Dja chi, dja bàn kinh doanh, djch vu:... 

2. S lao dng, doàn viên, can b cong doàn dn 31/12/..... 

- Tng s CNLD doanh nghip quân 1. 

- Tng s6 doàn viên cong doàn. 

- s6 can bO cong doàn chuyên trách tai  CDCS. 

- s6 UV Ban Thithng vi (nu co). 

- S UVBCH, UBKT COng doàn ca sâ; t tnxâng, th phó t6 cOng doàn. 

- S tti cong doàn, cong doàn b ph.n, thành viên (nu co). 

3. Cong tác k toán 

- Cong tác k toán cüa CDCS: Bao cáo rO ngu&i lam k toán CDCS; CDCS có tài 
khoán tiên gui ngân hang riêng, so kê toán riêng hay chung h thông so kê toán ciia 
chuyên mon. 

- Các biên bàn Bàn giao tài chInh gitta Chü tjch CDCS (Chii tài khoàn) hoc k 
toán, thu qu cong doàn ca sâ cii và mOi. 

II. KET QUA THI!C HIN THU, cm TAI CHINH CONG DOAN 
1. Cong tác t chfrc trin khai, thijc hin ciia Ban Thtr&ng vi, Ban Chp hãnh 

v cong tác quaD 1, sfr diing tài chInh, tài san ti cong doàn co s& 

- Các van bàn quy dnh lien quan dn cong tác quàn 1, sr ding tài chinh cong doàn 
dà ban hành: Quy chê chi tiêu ni b, Quy chê quãn 1, sir dpng các lo.i qu do cong doãn 
quàn 1)',... 

- Vic k quy ch phi hcip, thôa uâc lao dng tp th& t chirc hOi  nghj nguôi lao 
dung hang näm. 

- Vic cong khai tài chInh, tài san cong doàn. 

2. K& qua thu, chi tài chinh cOng doàn näm  

- Lion vi báo cáo tdng hQp s lieu dy toán.. quyt toán (co biuphy lyc s lieu kàrn theo) 

- Báo cáo cOng tác 1p dij toán, quyt toán nam  

+ Can ci1r 1p dr toán, quyt toán. 
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+ HtrOng dn xäy dimg dr toán, quyt toán cüa cong doan cp trên di vOi DCS. 

- Báo cáo vic thu doàn phi cOng doàn, kinh phi cong doãn, thu khác: Hinh thirc 
thu, mirc thu, quán 1' nguon thu. Vic triên khai trIch np 2% kinh phi cOng doàn qua tài 
khoãntp trung Cong doàn Vit Nam. Vic dôi chiêu kinh phi vOi doanh nghip ye trich np 
kinh phi cOng doàn. 

- Báo cáo chi tài chinh ca cong doàn ca sâ: các ni dung chi, djnh mrc chi, tiêu chuk... 

- Báo cáo vic thrc hin np kinh phi len cp trên, s6 con phái np tit giãm 10% chi 
QLHC+HDPT theo Nghj quy& 09C cüa Tng Lien doàn nêu co), các khoãn phãi np khác. 

3. Báo cáo vic quán 1' tin mit, tin gfri ngân hang. 

- Vic quán 1 Qu5 tin mat: Phän cong k toán, thU qu5; kim kê, di chiu; Ip phi& 
thu, chi tiên met; ghi sO; boa dan, chUng tr gôc thu, chi qu lien mt; 

- Vic quàn 1 Tin gUi ngân hang: ip TiNT, UNC, boa dan, chUng tir g6c kern theo; 
ghi s, di chiu s6 phát sinh, so du 

4. Báo cáo vic sfr ding nguôn tài chInh tich liiy: gUi ngân hang có kS'  hn, d.0 
tu tài chfnh, mua c phãn, c phiu;... 

Doi vj báo cáo tang hçrp tài khoán, hçip dng tin giá ngân hang; các khoán cong 
nçx Phái thu, phái ira ... (nêu co) (co biêu phy luc so lieu kern theo). 

5. Báo cáo vic van dng thu, chi qu xä hi (nêu co) 

6. Báo cáo vic quän 1, sü' diing tài san ti CDCS (nu co). 

7. Các ni dung thu, chi khác (nu co) 

8. Báo cáo vic thirc hin các kt 1un kim tra cUa các doàn kim tra, thanh 
tra tfr näm den nay (nêu co). 

ifi. MEN NGHI! CUA rx v Duçlc IUEM TRA 

1. Vol Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

2. Vol lien doàn Lao ding tinh, thmnh ph (cong doàn nganh trung trang ....) 
* D NGHJ DN V ])UQC KIEM TRA 

- Dan vj dugc kim tra chuk bj báo cáo bang van bàn k, dóng dAu gUi doàn kim 
tra (co sO lieu cUa then d kiêm tra, tir dánh giá các ni dung theo dê cuang nêu Irén); dông 
thai gUi bàn mêm qua da clii email:  tnxâc it nhât 05 ngày lam vic. 

- Dan v duçic kim tra chu.n bj dy dU h sa; báo cáo dx toán, quyt toán, chUng lir, 
so kê toán; biên bàn, kêt luân thanh tra, kim toán cUa các Ca quan CO thãm quyên lien quan 
den cOng tác quãn l sU ding tài chinh, tài san cia don vj dê cung cap cho doàn kiêm tra. 

- D6i vâi các tài 1iu, van bàn doàn kim tra yeu cu y sao bàn chinh d ngh dan v 
k và. dong dAu cung cap cho doàn kiêm tra. 
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Mu 03c/KTGS 

BE CU'CING Cm TIET 
KIEM TRA yE HOiT DQNG dJA DON VT SI)' NGHLP 

(Ban hành kern theo Quylt djnh se.... /QD-TLD ngày....../  / 
cza Tong Lien doàn Lao d5ng Vit Nam,) 

I. DAC DIEM, TIMI HINH 

1. Dc dim, tlnh hInh 

a) Thuân lai 

b) Kho khari 

2. C cu t chfrc, b may quãn 1 diu hành, s can b, viên chfrc hin có den 
thôi diem 3 1/12/..... 

- Ca ch tin krong 

- Thu nhp binh quân cüa can bO viên chrc, ngithi lao dng/thang. 

3. Loi hinh don vi 

4. Can cfr pháp 1 hot dng Va CáC van ban don vj ban hành 

- Quy dnh cüa Nhà nithc; 

- Quy djnh cüa Tng Lien doàn, cac quy djnh v phân cp quán 1, nhim vi, ni 
dung hot dung dôi vâi dan vj sr nghip cüa Tng Liêndoàn, quy djnh cüa dan vj ducic 
Tong Lien doãn üy quyên hoc phân cap quán l' trirc tiêp dan vj. 

- Quy ch th chirc, quàn l tài chInh, quy ch tin luong... 

- NOi  quy, quy ch chi tiêu ni bO và cac quy djnh khác có lien quan don vj dang 
thirc hiën. 

II. KTET QUA THU, cm DON Vj SI)' NGHIP 

1. Vic 1p dir toán, xây dnig ké ho3ch hot dng nãm 

- Vic lap dr toán thu, chi: C cir vào chüc näng nhim viii cüa don vj duçic cap 
co thâm quyên giao nhiêm vu cua näm kê hoach va tinh hmh thuc hiên thu, chi näm trixac 
lien kê, dr kiên các yêu to biên dng dt xuât khOng thuông xuyên trong nàm kê hoach 
dê dan vj xây dirng dr toán. 

- Quy djnh cia Nhà nuâc và Tng Lien doàn v quyn tix chü, tr chiu trách nhim 
ye thirc hien nhim v1i, to chirc b may, biên chê và tài chInh dôi vâi dan vj sir nghip. 

2. Vic thc hin di toán thu, chi 

2.1. Thrc hiên d4 loan thu 

a) Ngun thu tfr ngãn sách nhà njthc cá'p. 

b) Ngun thu cüa don vj. 

- Thu phi, 1 phi, thu tir hoat dung kinh doanh djch v%i; ngun thu t'r vin trq, tài 
trçi, qua biêu, qua t.ng.v.v. 

- Thu tir tai chfnh cOng doàn. 
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- Thu nhp khác. 

- Xac dnh s6 phái thu, s6 dä thu, s6 con phâi thu (co biluphy lyc s lieu kern theo) 
giãi trinh rO nguyen nhân. 

- Vic hch toán k toán các ngun thu theo ch d quy djnh cüa Nba nuâc. 

2.2. KIt qua thwc hiên dr loan chi 
* NO! dung chi thwóng xuyên 

a) Các khoán chi cho con ngwài gm: Tin luong, tin cong. các khoãn phi cap 
hxcing, chi trã tiên làni them gRi, tiên thuâng, phüc lcii $p the và các khoãn thanh toán 
khác cho cá nhân theo quy djnh, gôm: 

- S6 lucing can b, viên chüc cüa dan vj ducc cp Co thm quyk phê duyt. 

- Tng qu5 luang, thu nhp. 

- Vic trIch 1p tong qu5r luang, thu nhp, xác dnh so qu5 tiên luong, phân phOi 
tiên li.rong... 

- Các khoãn trich np, thanh toán khãc cho Ca than. 

b) Các khoán chi cho hogi d5ng nghip vy chuyên mon 

Chi thanh toán djch vi cong cong,  4t tu van phOng, thông tin, tuyên truyn, lien 1c, 
cong tác phI, phucnig tin vn tâi... theo chê d quy dnh cüa Nhà nuOc và Tong Lien doàn. 

* NOi dung chi không thwO'ng xuyên 

a) Chi rnua sm Irang thilt bi, tha chIa lan, tha chta nhO 

b) Kinh phi nghien cthj khoa h9c (nlu co) 

- K& qua thanh quyt toán cüa tüng d tài, dir an; s kinh phi thrc tdA giãi ngân, 
thanh quyêt toán; tong hop tmnh hInh giãi ngân kinh phi, thanh quyêt toán dê tài, dir an. 

- T6ng hop s6 d tài, dix an hoàn thãnh d ducic áp dung trong thrc t s chtra áp 
dung trong th%rc tê, xac djnh nguyen nhãn. 

c) Kinh phi thrc hin chirong trInh dào tqo, bi du5ng 

- K& qua thirc hin chi tiêu dào to thirc t vOi chi tiêu giao kinh phi dào tao. 

- Kt qua thanh quyt toán so vói tiêu chun, djnh müc, chi tit dr toán do dan v 
thuc hin. 

d) Kinh phi thirc hin churing trInh myc tiêu quc gia (nlu co) 

- NOi dung, muc tiêu, chuong trInh dan vj d'izcic giao. 

- Ngun kinh phi chuang trInh miic tiêu, tng dr toán và dir toán cong vic, theji 
gian thirc hin. 

- s6 kinh phi chixong trInh mic tiêu dan vj dã nhân. 

- TInh hInh giãi ngân ngun kinh phi theo tin dQ thrc hin và theo các miic tiêu 
cüa dr an, chuang trinh dt ra. 

- K& qua thrc hin quy& toán kinh phi chuang trinh, miic tiêu. 

d) Các khoán chi khác 
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3. Thuê và các khoán phãi np NSNN 

4. Viêc sw diing ngun kinh phi tit kim (nu co) 

5. Vic phân phi, sfr drng các qu5 (nu co) 

6. .Quãn 1 dat dai, TSCO 

7. Bãu tir xây thing co bin (nu co) 

8. Cong tác k toán 

8.1. Vic chIp hàith chEd kEtoán theo quyd/nh cüa Nhà ntróc và To2ngLiên 
doàn. 

8.2. Chá'ngtwkltodn 

- Vic ghi chép, phãn ánh, hch toán, quin l, hru trü chüng tir k toán phát sinh. 

- Vic quãn l boa don tài chfnh linh vrc hot dOng  kinh doanh dch vii cüa don 
vi (nu co). 

8.3. Vic mô ghi s ki todn ('he thJng sEi kltoán) 

8.4. H theng bdo cáo Mi chinh 

Vic 1p d%r toan, l.p báo cáo quy& toán tài chInh hang uim: Thii gian np, mâu 
biu, thông báo phê duyt cüa cap trên trc tiêp quân 1. 

9. Vic chp hinh thirc hin cac kt Iun, kin ngh, thông bio kim tra, giám 
sit cüa cong doàn cp trên triyc tiép quin 1, cüa cic co quan thanh tra, kiêm tom 
(nu co) tfr nim dn nay. 

- Báo cáo kt qua thrc hin kt Iun, kin nghij, thông báo kim tra, giám sat... 

- so khc phc kern theo (nu có). 

ifi. MEN NGH!, BE XUAT CUA B(IN V DUQC KIEM TRA 

1. Bôi vói LOLD tinh, thành ph, CON trung uong và tirong duo'ng  

2. Di vói Tng Lien doàn  

3. Doi voi Nhi nuyc  
* oE NGH! OCIN V! oircic KIEM TRA 

- Don vj dirge kim tra chun bj báo cáo bang van bàn ky', dong dAu giri Doàn kim 
tra (có so lieu cia niên dO kiêm tra, tu dánh giá các nOi  dung theo dê cirong nêu lren); dong 
thyi gii bàn mêm qua dja chi email:  lnrOc it nhât 05 ngày lam vic. 

-Don vj dirge kirn tra chu.n bi d.y dü h so; báo cáo dr toán, quyt toán, chng 
tir, so ké toán; biên bàn, kêt lun thanh tra, kiêm toán cüa các co quan có thâm quyên lien 
quan den cong tác quãn 1' sü ding tài chInh, tài san cüa don vj dê cung cap cho Doàn 
kiêm tra. 

- D6i vói các tài lieu, van bàn f)oàn kim tra yêu cu y sao bàn chInh d nghi don 
v k và dong dâu cung cap cho doàn kiêm tra. 



38 

Máu 03d/KTGS 

BE CING CIII TIET 
K1M TRA KET QUA HO4T BONG SXKD CiJA DOANH NGIIIP 

(Ban hành kern theo Quylt djnh sO' ... ./QD-TLD ngày . . . / . .. /  
cüa Tong Lien doàn Lao dç5ng Vit Nam) 

I. BAC DIEM TINR HtMl 

1. Thun lçri, khó khàn 

2. Các van bàn, h s pháp 1 cña doanh nghip 

- Quyt djnh thành l.p, qua trInh chuyn d8i v mô hInh doanh nghip. 

- Gi.y phép kinh doanh. 

- Vn diu 1, vn chü so hthi. 

- Diu 1 hot dng cUa doanh nghip 

- Quy ch th chIrc, quãn 1 tài chInh, quy ch tin luong... 

- Ni quy, quy ch ni b cüa doanh nghip ban hành và cac quy djnh khác có lien 
quan doanh nghip dang ap ding. 

3. Cv cu t chirc, b may qüãn 1, cong tác lânh do diu hành 

4. Ngành ngh kinh doanh 

II. KÉT QUA HO1T DQNG IH DOANH 

So 
TT 

NQ1 dung 
Ke hoach 
' " 

Thtrc hien 
' i'-' 

Ti1êthuc 
.; hiçn/ke 

hoch(%) 

1 

Doanh thu ban hang và cung c.p 
djch vi (chi tiêt theo titng linh 
vwc, ngành nghe kinh doanh) 

1.1 .................................. 

1.2 .................................. 

1.3 

1.4 ................................... 

1.5 ................................... 

1.6 ...........................  

1.7 Doanh thu khác 

2 Các khoán giãm trr 

3 
Giá v6n hang ban (chi tilt theo 
tImg lInh vyc, nganh nghê kinh 
doanh) 
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4 Lcnthuangp 
5 Doanh thu hoat dng tài chfnh 
6 Chi phi tài chinh 

7 Chi phi quân 1 doanh nghip 

8 Lcñ nhun thun tir HDKD 

9 Thu nhp khác 

10 Chi phi khác 

11 Lçri rthun khác 

12 T6ng lcn nhi4n  truOc thu 

13 Chi phi thus TNDN 

14 LciinhunsauthuTNDN 

15 TrIch 1p các qu9' 

- Kt qua hot dng kinh doanh djch vii theo lihh vrc, ngânh ngh kinh doanh. 

- Hiu qua ho.t dQng kinh doanh djch vi theo linh virc, ngânh ngh kinh doanh. 

m. vrc ciiA nArm CAC QUY DIN!! CUA NHA Nffic vA TONG 
LIEN DOAN 

1. Thic hin Nghia vi vói ngân sách Nlià nithc. 

2. Quãn 1', mua sm sfr diing tài san, dat dai. 

3. Cong tác dan tir, xây dijng cc' bàn. 

4. Kê toán tin mit, tin gü'i ngân hang. 

5. K toán các khoãn dan tir tài chInh dài hn, ngn hn. 

6. Kê toán phài thu khách hang ngn han, dài han. 

7. Kê toán n ngän hn, dài han. 

8. Vn chü s& hfru. 

9. Phân phi 1i nh4n, quãn 1 sfr diing các qu. 

IV. CONG TAC KE TOAN, BAO CÁO TA! CHIN!! 

1. Chfrng tfr k toán, hch toán, ghi si k toán 

2. Báo cáo tài chInh 

V. VIEC cnA IJANu CAC MEN NGHT CUA C(% QUAN THANH TRA, 
KIEM TOAN (nu co) 

: MEN NGII!, BE XUAT CUA OlIN V DU1C KIEM TRA 

1. Ycri Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam 

2. Vó'i Lien doàn Lao dng tinh/cong doàn ngành (n&i co) 
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* BE NGH! BN VJ BU'QC KJEM TRA 

- Dcrn vi ducc kim Ira chun bj báo cáo bng vn ban k, diong du giri Doàn kim 
tra (co so 1iu ciia nien dO kim Ira, tix dánh giá các nOi  dung theo dë cixo'ng nêu trên); dông 
thi g1ri bàn mêm qua dja chi email: lnróc It nhât 05 ngày lam vic. 

-Don vj duçc kirn Ira chun bj d.y dü h so; báo cáo dr toán, quy& toán, chmg 
tr, s kê toán; biên ban, kêt 1un thanh Ira, kiêm toán cüa các Co quan có thâm quyên lien 
quan den cong tác quãn 1 sir ding tài chInh, tài san cüa don vj dê cung cap cho Doàn 
hem Ira. 

- D6i vOi các tài 1iu, van bàn Doãn kim Ira yêu cu y sao bàn chinh d nghi don 
vj k và. dong dâu cung cap cho Doàn kiêm Ira. 
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TONG LIEN DOAN LAO BONG 
VIT NAM 

13Y BAN KIEM IRA 

DOAN KIEM TRA/GSSO 

CQNG HOA xA HO! CHU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

Ha Nôi, ngày tháng .... náin  

THÔNG BAO 
PHAN CONG NHIM VJ 

Kiêm tra, giám sat ye vic  

1'hirc hin Quyt djnh /QD-UBKT ngày tháng nim ciia Uy ban Kim tra 
Tong Lien doàn Lao dng Vit Nam ye vic kiêm tra (giam sat)  

Can cCr d cuong, ni dung kim tra, giam sat. Tri.thng doàn kim tra thông báo phãn 
cong nhim vi cho cac thành vien doàri kiêm tra, giám sat nhu sau: 

1. D/c Trtthng doàn: 

Chü trách nhim chung, chi do diu hành và phân cong nhim vi các thành viên 
Doàn kiêm tra, giám sat. 

Thrc hin kim tra, giám sat các ni dung theo dà cuong gm: 

(1)  

(2)  

(3)... 
- Dánh giá, nhn xét, kin nghj cüa Doàn (theo nOi  dung duçic phân cOng) và tham 

gia ' kiên vào nOi  dung kiêm tra, giám sat cña cãc thành viên khác. 

- hU trI hoãn thiên dir tháo Báo cáo kt qua kim tra, giám sat, d thäo Thông báo 
ket 1un kiêm tra, giám sat. 

- Chi do ghi nht k báo cáo kt qua cong vic hang ngày. 

2. JIc Phó trtrthig doàn: 

- D1u hành chung cong vic cüa Doãn khi duçic TrixOng doàn phân cong hoc üy 
quyên. 

- Thrc hin các ni dung kim tra, giám sat gm: 

(1)  

(2)  

(3)... 

- Dánh giá, than  xët, kin nghj cüa Doãn (theo nOi  dung ducic phân cong) và tham 
gia kiên vao ni dung kiêm tra, giám sat cüa các thành viên khác. 

- Hoàn thin, tng hcip dr thão Báo cáo kt qua. kim tra, giárn sat, dr thão Thông 
báo kêt luân kiêm tra hoàc các don vj) do Truàng doãn phan cOng. 
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- Tng hcip ghi that  k báo cáo kt qua cong vic hang ngày. 

3. B/c , thành viên doàn kim tra 

- Th%rc hin các ni dung kim tra, gim sat gôm: 

(1)  

(2)  

(3)... 

- Dánh giá, nhn xét, kin nghj cüa Doàn (theo nOi  dung ducic phan cong) va tham 
gia kiên vào nOi  dung kiêm tra, giám sat cüa các thành viên khác. 

- Tharn gia kin hoàn thin d,r thão Báo cáo kt qua kim tra, giám sat dr tháo 
Kêt 1un kiêm tra, giám sat. 

4. B/c , thành viên doàn kim tra 

- Thirc hin các ni dung kim tra, giám sat gm: 

(1)  

(2)  

(3)... 

- Dánh giá, nhn xét, kin nghj cüa Doàn (theo nOi  dung ducic phân cong) và tham 
gia kiên vao ni dung kiêm tra, giám sat cüa các thành viên khác. 

- Tham gia kin dr thào Báo cáo k& qua kim tra, giám sat dx thão Thông báo k& 
1un kiêm tra, giám sat. 

5. B/c , thành viên doàn kim tra, thir k' 

- Th%rc hin các ni dung kim tra sau: 

(1)  

(2)  

(3)... 

- Dánh giá, nhn xét, kin ngh cüa Doàn (theo nOi  dung thrcic phân cong) và tham 
gia kiên vào ni dung kiêm tra, giám sat cüa các thành viên khác. 

- Tham gia kin d%r thâo Báo cáo kt qua kim tra, giám sat dr thâo Thông báo kt 
1un kiêm tra, giám sat. 

- Tng hcip, hoàn thin dr thAo báo cáo kt qua kim tra báo cáo trixông dioàn xem xét. 

- Ghi biên ban côngb6 Quyt djnh, biên ban thông qua dir thão báo cáo kim tra, 
biên ban lam viêc khác (neu co). 

- Thrc hin thng hcrp ghi nhat k báo cáo kt qua cong vic hang ngày (trixmg hçip 
Doàn kiêm tra không cO Phó doàn). 

- Thrc hin các cong vic hành chInh, hu cn cüa doàn. 

- L3p, hxu trtt h sc Doân kim tra, giám sat theo quy djnh. 
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* Cong tác phi hqp, phân cong khác: 

- Trong qua trmnh thirc hin các thành viên Doân kim tra có sr pMi hcip, h trci nhau 
dê thrc hiên nhim vu. 

- Truông doãri phãn cong nhirn vi cho các thành viên d6i vói các nii dung khác (nu 
có phát sinh) va có sr diêu chinh (neu can thiêt). 

No'i nhn: TRIrONG DOAN 
- Các thành viên DKT; (7cj ghi To hQ ten) 
- D/c Chü nhim, PCN (b/c); 
- Luu ho so DKT. 
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TEN Ca QUAN CONG DOAN 
CAP TREN 

(hoc cing cp nu vb cüa 
Doàn KTGS UBKT) 

TEN C QUAN BAN 1JAN11 
VAN BAN 

Mã'u 05/KTGS 
CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VllT NAM 

Dc 1p - Tn' do - Hnh phüc 

   

Dja danh, ngày tháng nàm 

DOAN KIEM TRA, GIAM SAT 

S: IBC-. 

   

BAO CÁO 
Kt qua kim tra (giám sát  

(ten to ch&c cong doan; ho va ten, chic v, no'i cOng tác cüa can b5 là dOi twang kiêm Ira, 
giám sat) 

Thc hin Quyt djnh s ngày cüa v vic kim 
tra (giam sat) , Doàn kiêm tra (giám sat) dà tiên hành kiêm tra, giám sat (ten 
tO chik cOng doàn,- ho và ten, c/uk v, noi cong tác cña can bô dwcrc kiêm ira, giám sat, n5i 
dung kim Ira, giám sat vào ngày  

DOAN KIEM TRA, GIAM SAT GOM 
(Ghi dy dz hQ ten, chzk vy cza tfng thành viên doàn kim Ira, giám sat,) 
DON V!,  CA NHAN DIY(C KIEM TRA, GIAM SAT THAM DV 

Doàn kim tra (giam sat) báo cáo kt qua kim tra (giám sat) nhu sau: 
I. DC DIEM TINH HIINH 
Nu khái quát dàc dim, tInh hmnh t chüc cong doàn dirçrc kim ti-a, giám sat (nu 

kiêrn tra, giám sat cá nhân tM không có mic nay) 
II. KET QUA KIEM TRA, GIAM sAT 
(Trinh bay k& 9uá theo tirng ni dung d kim ti-a, giám sat, trong do nêu rO iru 

diem, h?.n  chê, khuyêt diem, nguyen nhân 
m. DANU GIA, NH3N XET 
1. IJu dim 

2. Hn ch, thn t.i 

III. MEN NGH! CUA BoAN JuEM TRA, GIAM SAT v(i CAP BAN 1JAN11 
QUYET D!NH,  BE XUAT, MEN NGH4 vOl DON VI YA CAN BC) DIXçIC KIEM TRA, 
GIAM SAT 

Doàn kim ti-a, giám sat dua ra kin nghj d6i tirgng duçc kirn tra, giám sat d d 
ngh hoc yeu câu triên khai thrc hin; vâi Doãn ChU tjch, ban chap hãnh, ban thizOng 
vi, üy ban kiêm tra, các don vj cO lien quan (neu cO). 

IV. MEN NGHI CUA DON VI VA CAN BC) DU1C KIEM TRA, GIAM sAT 

No'! nh(ln: 
- Dmi vi thrc kiêm tra, giám sat (dê t/h); 
- Thirong trrc, BTV, UBKT (d b/c); 
- Luu VP, UBKT... 

TM. BOAN CHU TICH (BTV, UBKT) 
CHU T4CH (PCT, CN, PCN)- TRIYONG DOAN 

(1g5, ghi To hçi, ten và dóng dOu,) 
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Mu 06/KTGS 

TEN CC% QUAN CONG DOAN 
CAP TREN 

(hoc cng cp nu vb cüa 
Doãn KTGS UBKT) 

TEN C(1 QUAN BAN HAM! 
VAN BAN 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p  - Tu do - Hnh phác 

Dja dan/i, ngày tháng nám 

S: 11'B - 

   

THÔNG BAO 
Kt Iun kim tra (giám sat)  

(ten tO chzc cOng doàn; hQ và ten, c/uk vu, noi cOng tác cza cOn bó dic kiêm ira, giám sat) 

Thirc hin Chucing trinh, K hoach Cong tác näm  cüa , Doãn 
Chü tch, BCH, BTV, UBKT dâ ban hành Quyêt djnh so 

ngày cüa ye vic kiêm tra (giam sat) dôi vâi ('ten 
to chuk cOng doàn; /9 và ten, chuk vy, nui cOng tác cüa can b5 dwçrc giám sat, ni dung klein 
Ira, giám sat). 

Sau khi xern xét báo cáo két qua kim tra, giám sat ca Doàn kim tra (giám sat), Doàn 
ChU tjch, Ban Chap hành, Ban Thumg viii, Uy ban Kiêm tra kôt 1un (ten to chik 
cOng a'oàn; /9 và ten, c/uk vy, noi cong tác ctha can b5 duçrc kiêm ira, .glám sat) nhw sau. 

1. Uudim 

2. Han  ch (dánh giO kt quO tmg n5i dung thu-c hiên kim Ira, giám sat) 

3. Kin nghj cüa Doàn Chii tjch, ban chip hành, ban thuing vu, Uy ban kim tra d6i 
vâi (ten to c/uk cOng doàn, hQ và ten, c/uk vy, no1 cOng tác cña cOn b du-çrc kiêm ira, giám 
sOt); kien nghj dôi vâi dun vj, to chi'xc cO lien quan (nêu co) 

Theo Quy chê lam vic, . thông báo âê ... (ten tO 
c/uk cong doàn; ho và ten cOn bô du'crc klein Ira, giOm sOt) biêt, trin khai thirc hin và 
báo cáo kêt qua ye tnxOc ngày...I.... 

No'inhin: 
- Dôi tlrcung ducic kiêm tra, giám sat (dê tlh); 
- Thithng trirc, BTV, UBKT (dê b/c); 
- UBKT cap trên (nêu c.n); 
- Urn VP, UBKT... 

TM. DOAN dnU T!CH  (BTV, UBKT) 
CHU TICH (PCT, CN, PCN) 

(lçj, ghi rö h9, ten và dóng cidu) 
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MJu 07/KTGS 

TEN Co QUAN CONG DOAN CAP TREN CONG HOA XA HO! CIIU NGHIA VIT NAM 

('hoc cüng cá'p nlu van bàn cüa UBKT) Dc 1p — T do — H3nh phüc 

DOAN KIEM TRA, GIAM SAT , ngày tháng nám 

NH4iT KY BOAN KLEM TRA, GIAM SAT 

1. Co quan tin hành kim tra, giám sat:  

2. Ten Doàn kim tra, giám sat:  

3. Ho ten, chc danh/chc vii, dn vj cOng tác cüa Tnràng doàn kim tra, giám sat: 

4. Hç ten, chirc danhlchüc vii, don vj cong tác cüa PhO TruOng doàn kim tra, giám sat (nu có): 

5. Hç t8n, chüc danWchirc vi, don vl cOng tác cüa các thành viên Doàn kim tra, giám sat: 

6. Thii gian tin hành kim tra, giám sat tr ngày ... dn ngày 

7. Nhât k32 Doàn: 

TH1J KY DOAN TR11NG DOAN KIIEM TRA, GLAM SAT 
(Kj, ghi rö h9 ten) (Kj', ghi rö h9 ten) 

Ghi chá:  
- Nhât k32 Doãn kim ira, giám sat duqc ghi hang ngày theo trinh tr thOri gian. NQi dung 

cüa nhât k32 Doàn kiêm tra, giam sat phâi the hin rO các ni dung sau: 

+ Viêc vng mt cüa thành viên Doàn kim tra, giám sat nu cO) và nêu rO 132 do; 

+ Các cOng vic và két qua thc hin nhim vii cüa Doàn kim tra, giám sat, th (trtthng hqp 
Doàn kiêm tra, giám sat drnc tO chi'xc thành các to); ten ci quan, to chrc, cá nhân là dôi trgng 
kiêm tra, giám sat hoc c quan, t6 chic, cá nhân cO lien quan dà lam vic, kiêm tra, xác minh; 

+ ' kin chi do, diu hành cüa ngueii ra quyt djnh kim tra, giám sat, Trirâng doàn kim 
tra, giám sat (nêu co); 

+ Kho khAn, wang mac phát sinh trong qua trInh tin hành kim tra, giám sat (nu co); 

+ Các ni dung khác có liOn quan dn hot dng cüa Doàn kim tra, giám sat (néu co). 

- D6i voi Doàn kim tra, giám sat duqc tó chc thành cac t thi rni t thrc hin vic ghi 
nht k32 riOng theo yeu câu nhim vi diiqc giao. NQi dung nht k32 cüa tO dirqc thc hin nhu dôi 
voi nh.t k32 Doàn kim tra, giam sat. 
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TEN C( QUAN CONG DOAN 
CAP TREN 

(hoc cLIng cp nk vb cüa 
Doàri KTGS UBKT) 

TEN CC QUAN BAN HAM! 
VAN BAN 

Mu 08/KTGS 
CONG HOA XA HO! CHIJ NGI]IA VIT NAM 

DIc 1p - Ti do - Hnh phüc 

Dja danh,, ngày tháng nàm 

      

BIEN BAN LAM VIEC 
Gifra doàn kim tra, giám sat ..vói  

Th?yi gian: vào hi.......gi phüt......ngày tháng nAm  

Da dim: ti (nai din ra bui lam vic), doàn kim tra, giám sat theo 
Quyêt dnh so IUBKT ngày tháng nàm .....cüa tiên 
hành lam vic, cong ho quyêt djnh kiêm tra, giám sat dôi voi  

I. THANH PHAN: 

1. Doàn kim tra, giám sat  

- 1)/c , (ghi rô chrc vu....) - Tnx&ng doàn 

- 1)/c , (ghi rö chirc vii....) - Phó doàn 

-1)/c ,(ghirôchixcvu....)-Thanhviên 

- 1)/c , (ghi rO chirc vu....) - Thành viên, thu k doàn. 

2. Don v dirqc kim tra, giám sat. 

Ghi rö tüng t chirc, thành phn lam vic (ghi d.y dü hp ten, chrc vi ) 
II. NQI DUNG: 

Ghi dÀy dü, trung thc nOi dung, din bin bui lam vic; cac kin trong bui 
lam viêc  

Bui lam vic kt thüc vào hi.....gi? cüng ngày; biên bàn ducic 1p có trang, 
1p thành bàn; ducic luu ho sa kim tra, giarn sat. Biên bàn ducic d9c li dê mQi nguYi 
tham dr cing nghe và nhât trI k ten.!. 

NGU(fl Gm BIEN BAN DON VI, CA NHAN DUç%C TRU'ONG DOAN KIEM 
KIEM TRA, GIAM SAT TRA, GIAM SAT 
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