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PHU LUC
eo Quy dinh s6 01/0D-TLD ngay 30 thang 12 nam 2024
n Chii tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam)

QUAN LY, SU DUNG TAI CHINH, TAI SAN CONG DPOAN

I. BUOC 1: CHUAN BI KIEM TRA
1. Thanh lap doan kiém tra

Cin et chuong trinh, ké hoach kiém tra, gidm s4t hang nam cua Poan Cht
tich, ban thudong vu, Gy ban kiém tra céng doan cac cap dé tham muu thanh lap
doan kiém tra.

Nhan su doan kiém tra do iy ban kiém tra hodc dau moi tham muu gitp viée
duoc phan c¢ong chuan bj va dé xuat voi cdp c6 tham quyén xem X€t.

- Can ctr tinh ché.l ndi dung, quy mod kiém tra dé xac dinh s6 lugng thanh
vién theo Quy dinh s6 02/QD-TLD ngay 30/12/2024 Quy dinh vé hoat dong doan
kiém tra, giam sat clia Cong doan.

- Thanh phan doan kiém tra gdm nhitng ngudi ¢6 di ning luc, trinh do vé
chuyén mén, nghiép vu dé thuc hién cude kiém tra do cdp cé thdm quyén quyet dinh.

- Doan kiém tra dugc thanh lap theo quyét dinh ctia Poan Chu tich, ban chap
hanh, ban thudong vu do chu tich hodc phé chu tich ky ban hanh. Poan kiém tra
duoc thanh lap theo quyét dinh cua uy ban kiém tra do chi nhiém hodc phé chu
nhiém ky ban hanh (Mdu 02/KTGS).

- Noi dung klém tra: cin cir dinh huéng ké hoach, chuong trinh cong tac hang

niam ctia cong doan cap trén; quy mo, pham vi, tinh hinh thyc té cta don vi dugc klem
tra dé xdy dung cho phu hop; nién do kiém tra, thoi gian kiém tra..

Can ¢t ndi dung kiém tra, truéng doan kiém tra c6 trach nhiém chi tri cing céc
thanh vién trong doan kiém tra xay dung dé cuong yéu cau doi tuong kiém tra béo céo.
Dé cuong kiém tra dugc gui kém quyét dinh kiém tra dén doi tuong ki€m tra.

- Yéu céu d6i twong duoc kiém tra bao céo va guri cho doan kiém tra (it nhat
05 ngay lam viéc trude khi cong bd quyét dinh kiém tra).

- P& cong phai bam sét vao timg ndi dung kiém tra ctia timg cudc kiém tra & mdi
cap cong doan theo timg thoi diém tién hanh kiém tra (Mau 03/KTGS).

2. Pho bién, trién khai va phin céng nhi¢m vu

- Ngay sau khi cé quyet dinh kiém tra, truéng doan kiém tra to chirc hop
doan dé phé bién, quan triét k& hoach kiém tra, ban céc bién phap cu thé dé td chirc
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thue hién; phan cong nhiém vu cho ting thanh vién trong doan kiém tra (Mau
04/KTGS).
- Ban hanh théng bao phan cong nhiém vu can cu thé, rd rang, phu hgp véi
chuyén mon cua ting thanh vién.
3. Giri quyét dinh kiém tra

Quyét dinh kiém tra duoc giri dén don vi kiém tra it nhét truée 10 ngay lam
viée trude khi cong bd quyét dinh kiém tra.

péi v01 cac cudc kiém tra dot xuat cép c6 thdm quyén quyet dinh thoi diém
ban hanh quyét dinh, thoi gian gui quyét dinh dén don vi dugc kiém tra.

I1. BUOC 2: TIEN HANH KIEM TRA

1. Cong bd quyét dinh kiém tra

- Truéng doan kiém tra c6 trach nhiém t6 chire budi lam viée véi don vi duoc
kiém tra dé cong bd va trién khai thuc hién quyét dinh kiém tra.

- Thanh phan tham du budi céng bd quyét dinh kiém tra do truéng doan
kiém tra xem xét quyét dinh.

Cin ctr tinh hinh thuec tién, viéc cong bd quyét dinh va thuc hién kiém tra c6
thé theo hinh thurc truc tuyén hodc giri véan ban.

2. Bao cao, cung cip ho so tai liéu

- Pon vi dugc kiém tra bao cdo bing van ban vé nhung ndi dung lién quan
dén cudc kiém tra; cung cip ho so, tai lidu cé lién quan dén noi dung kiém tra;

- Poan kiém tra tlep nhén hd so, tai liéu va bao cdo do dbi tuong dugc kiém
tra cung cdp. Trudng hop cén thiét, hai bén lap bién ban ban giao ho so, tai liu.

3. Tién hanh kiém tra, xdc minh, xem xét ho so, tai liéu

- Doan kiém tra nghién ctru hd so, tai liéu ¢ lién quan dén ndi dung kiém tra
dé xem xét;

- Pon vi dugc kiém tra bao cdo, giai trinh nhiing van dé do doan kiém tra yéu
cau (néu cd);

- Truong hop céan diéu chinh, b6 sung ndi dung, thoi gian, doi tugng kiém tra,
thanh vién doan ki€m tra hodc can xac minh, gidm dinh thi trudng doan kiém tra
bdo cdo cdp cd thdm quyén xem xét quyét dinh.

- Trong qua trinh ki€m tra xdc minh, truong hop can thiét doan kiém tra ldp
bi€n ban hai bén dé thong nhat vé ndi dung lam viéc dé c6 cédn cir dua vao bao cdo
két qua kiém tra.

4. Xay dung dy thio bio cdo két qua kiém tra
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- Tung thanh vién doan kiém tra bao cdo két qua theo cac ndi dung duoc phan
cong kiém tra dé thu ky doan tdng hop, hoan thién du thao béo cdo két qua kiém tra
bdo cdo trudng doan xem xét.

- Béo cdo két qua kiém tra phai c6 cac ndi dung chinh: thanh phan doan kiém
tra, thanh phén don vi duoc kiém tra; thoi gian kiém tra, nién do kiém tra; khai quat
duge dic diém tinh hinh va thé hién ro két qua kiém tra; danh gid, nhan xét uu
diém, khuyét diém & tirng ndi dung duoc kiém tra; vi pham cta ddi teong kiém tra
(néu c6). Nhitng dé xudt, kién nghi ctia doan kiém tra v6i cip ban hanh quyét dinh
kiém tra, d¢ xudt, kién nghi véi don vi duge kiém tra va kién nghi ctia don vi dugc
kiém tra, ctia doan kiém tra v6i cong doan cép trén vé khic phuc khuyét diém va
murc do xt 1y ky luét (néu co).

- Bdo cdo két qua kiém tra trude khi ban hanh dugc trao ddi, thdng nhat voi
cdc thanh vién trong doan kiém tra; bdo cdo va xin y kién chi dao ctia nguoi ¢o
tham quycn ky quyét dinh kiém tra (Mau 05/KTGS).

5. T6 chire hoi nghi thong qua du thio béo cdo két qui kiém tra

Poan kiém tra t6 chirc va chu tri mdi don vi duoc kiém tra du hoi nghi dé
doan kiém tra thong qua duy thao bao cdo két qua kiém tra (ghi bién ban hoi nghi);
don vi duoc kiém tra trinh bay y kién giai trinh cac noi dung chua thdng nhét, doan
kiém tra xem xét, tiép thu ghi nhan.

Can cu tinh hinh thyc tién, viée t6 chirc hoi nghi c6 thé theo hinh thire hop
truc tuyén hodc guri vin ban.

6. Xir ly nhirng ngi dung chwa théng nhit

Poan kiém tra tiép tuc thdm tra, xdc minh nhiing ndi dung chua théng nhat (neu
¢6); hoan chinh du thao béo céo két qua kiém tra cham nhat 15 ngay lam viéc ké tir
ngay thong qua dy thdo bio cdo két qua kiém tra.

Bao cao két qua kiém tra do truéng doan kiém tra ky ban hanh.
I1I. BUOC 3: KET THUC KIEM TRA
1. T6 chirc hdi nghi théng qua dy thio thong bio két ludn kiém tra

- Truong doan kiém tra bao cdo két qua kiém tra; trinh bay ddy du v kién cua
don vi dugc kiém tra, cac to chirc, ¢4 nhan co lién quan véi co quan ban hanh quyét
dinh kiém tra.

- Doan kiém tra tham muu thong bao két ludn kiém tra. Thong béo két luan
k1cm tra dugc thao ludn, thong nhét giira cac thanh vién trong co quan ban hanh
quyét dinh kiém tra; Co quan ban hanh quyét dinh kiém tra xem xét ban hanh thong
bao két luan kiém tra. Thong bao ket luén kiém tra ctia Poan Chi tich, ban chép
hanh, ban thuong vu cong doan cic cép do chu tich hodc phé chi tich ky ban hanh;
Thong bdo két luan kiém tra ctia ity ban kiém tra do chu nhiém hoic pho6 chti nhiém
ky ban hanh (Mdu 06/KTGS).
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2. Ban hanh bdo cdo, thong bdo két luin kiém tra

Cham nhét 05 ngay ké tir ngay t6 chirc hoi nghi thong qua du thao thong bao
két luan kiém tra, doan kiém tra ucp thu, hoan thién théng béo két luan kiém tra,
trinh co' quan ban hanh quyét dinh kiém tra ky ban hanh va giri cling bao cédo két qua
ki€ém tra dén t6 chire, ca nhan dugc kiém tra va cac don vi, cd nhéan c6 lién quan.

3. Lap, luu git hé so kiém tra

H6 so kiém tra duoc luu gitt theo quy dinh. Ho so kiém tra bao gdm: quyét
dinh kiém tra; bao cdo, giai trinh cta doi twong kiém tra; cac bién ban do doan kiém
tra 1ap; nhat ky doan kiém tra; bdo cdo két qué kiém tra; thong bdo két ludn kiém
tra; cac tai liu khéc c6 lién quan dén cudc kiém tra.

4. Thye hién théng bao két ludin kiém tra

- Pon vi duoc kiém tra phai trién khai thuc hién céc kién nghi va béo céo
bang van ban theo yéu céu trong thong bao két luan kiém tra.

- Uy ban kiém tra cong doan ciing cép c6 trach nhiém don dbc, giam sat don
vi dugc kiém tra thuc hién thong bdo két ludn kiém tra.

- Trudong hop co quan, t6 chire, ¢4 nhan duoc kiém tra chua nhat tri mot s
ndi dung ctia thong bao két luan kiém tra thi lam vén ban giai trinh gri co quan ban
hanh thong bdo két ludn ki€m tra hodc cap cong doan cd tham xem xét, nhung dong
thot van phai thuc hién nghiém thong bao két luén cua kiém tra./.
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PHU LUC SO 02

QUY TRINH KIEM TRA DAU HIEU VI PHAM

I. BUOC 1: CHUAN BI KIEM TRA
1. Thu thép, xir Iy théng tin va lip ké hoach kiém tra

- Ciin ¢t két qua kiém tra, gidm sét hodc qua céc nguon thong tin phan 4nh to
chirc, ¢4 nhan (sau day goi 1a dbi twong kiém tra) c6 nhitng d4u hiéu vi pham thi uy
ban kiém tra nghién ciru, xem xét, thu thép, xtr ly thong tin;

- Cin ctt két qua xir Iy thong tin lién quan t&i dau hiéu vi pham, can bo duoc
giao nhiém vu nghién ctru, tham muu, dé xuét voi tty ban kiém tra hoic ngudi co
tham quyén ban hanh ké hoach kiém tra.

K¢é hoach klem tra x4c dinh rd vé ndi dung, nién do kiém tra; thoi gian lam
vi¢e, phuong phap tién hanh,.. . Trong do: mdc thoi gian kiém tra khéng qud 3 ndm
gin nhét; thoi gian kiém tra d01 voi cap tinh va tuong duong khong qué 60 ngay; cap
huyén va twong duong khong qua 45 ngay; cép co s& khong qua 30 ngay (Mdu sé
01/KTGS).

Truong hop can thiét, chi thé kiém tra c6 thé quyet dinh gia han thoi gian kiém
tra nhung khong qua 1/3 thoi gian kiém tra dbi véi timg cap theo quy dinh.

2. Thanh lap doan kiém tra

- Cén ctt ké hoach kiém tra, Doan Chi tich, ban thudong vu, ban chip hanh
hodc ty ban kiém tra cong doan cac cép thanh Iap thanh 14p doan kiém tra. Nhan
su doan kiém tra do 0 uy ban kxem tra hodc dau moi tham muu, gitp viée duge phan
cong chudn bi va dé xuét véi cép ¢6 thim quyén xem Xét.

- 86 lugng thanh vién doan kiém tra t01 thiéu phai c6 3 nguoi. Can cir tinh
chét, noi dung, quy md kiém tra dé xdc dinh sb lugng thanh vién cho phu hop theo
Quy dmh 50 02/QD-TLD ngay 30/12/2024 ctia Poan Chu tich Téng Lién doan quy

dinh vé hoat dong doan kiém tra, giam sat cta cdng doan.

- Thanh phén gdm nhirng nguoi ¢ du nang lyc, trinh dd vé chuyén mén,
nghiép vu dé thuc hién cudc kiém tra do cdp c6 thdm quyén quyét dinh.

- Doan kiém tra duoc thanh lap theo quyét dinh ctia Poan Chu tich, ban chép
hanh, ban thuong vu do chu tich hoic pho chu tich ky ban hanh.

- Doan kiém tra duoc thanh lap theo quyet dinh cia iy ban kiém tra do chi
nhi¢ém hodc pho6 chu nhiém ky ban hanh (Mdu 02/KTGS).

3. Xay dung dé cwong kiém tra

- Cin ¢t ké hoach, quyét dinh kiém tra, trudng doan kiém tra c6 trach nhiém
chu tri cling cdc thanh vién trong doan kiém tra xdy dyung dé cuong yéu ciu dbi
tuong kiém tra béo cdo. Dé cuong | kiém tra phai bam sat vao timg ndi dung kiém
tra va duoc giri kém ké hoach, quyét dinh kiém tra dén déi tuong kiém tra.
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- Yéu cdu dbi tuong duoc kiém tra béo cdo va gui cho doan kiém tra it nhét
05 ngay trudce khi cong bd quyét dinh kiém tra (Mau 03a/KTGS).

4. Pho bién, trién khai va phan céng nhiém vu

- Truéng doan kiém tra t§ chire hop doan dé phé bién, trién khai noi dung
kiém tra, ban cic bién phap cu thé dé td chire thuc hién; phan cdng nhiém vu cho
cac thanh vién; xdy dung lich kiém tra, d& cuong, béo cdo giai trinh; chudn bi céc
tai liéu phuc vu viée kiém tra.

- Phén cong nhiém vu cdn duoc 1ap thanh védn ban va dam bao viéc phan
cong cu thé, ro rang, pht hop voi s truong cda tung thanh vién.

- Tung thanh vién frong doan xac dinh rd trach nhiém ctia minh trong viéc
kiém tra, chu dong xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu duoc phén cong.

5. Giri quyét dinh kiém tra

Quyet dinh kiém tra duoc giri dén déi twong duge kiém tra (kem theoké
hoach, dé cuong) it nhat trude 10 ngdy lam viée trudce khi cong bd quyét dinh kiém
tra, trong do yéu cau dbi tuong duoc kiém tra xdy dung b4o céo theo dé cuong,
cung cdp ho so, tai liéu co lién quan dén ndi dung kiém tra, thoi gian ndp béo cdo
VOl doan kiém tra. Tuy tinh chét cudc kiém tra c6 thé glri quyét dinh trudc hodc
khéong cén phai gui trude.

II. BUOC 2: TIEN HANH KIEM TRA
1. Cong bd quyét dinh kiém tra

- Sau khi ¢6 quyét dinh kiém tra, truéng doan kiém tra ¢6 trach nhiém to
chire budi lam viéc v6i don vi duge kiém tra dé cong bd va trlen khai thuc hién
quyét dinh kiém tra. Thanh phan tham du budi cong bd quyét dinh kidm tra do
trudng doan kiém tra xem xét quyét dinh.

- Cén ¢t tinh hinh thuc tién, viée trlen khai quyét dinh va ké hoach kiém tra
c6 thé thue hién theo hinh thirc truc tuyén hodc giri vin ban.

2. Bao cdo, cung cap ho so tai liéu

- Péi tuwong duoc klem tra bdo céo bang van ban va cung cép hd so tai liéu,
van ban, bao cdo, céc loai sd sach, ching tir lién quan dén noi dung kiém tra cho
doan kiém tra.

- Tiép nhan hd so, tai lidu va bao cdo do déi tuong dugc kiém tra cung cép
va 1ap bién ban ban giao ho so, tai liéu, ching tu.

3. Tién hanh kiém tra, xdc minh thong tin, tai li¢u

- Doan kiém tra nghién ctru tai lidu, van ban, chimg c; lam viée voi ddi
tugng duoc kiém tra 'y€u céu giai trinh lam r6 ndi dung duge kiém tra. Truong hop
giai trinh chua 3, tién hanh t6 chire dbi thoai, chét van dé 1am ro thém.

- Tham tra, xac minh, thu thdp chimg ctt cic hd so, tai liéu gbe, tai liéu c6
gia tri chimg cr; tiép xuc voi td chire, c4 nhén ¢6 lién quan dén néi dung kiém tra,
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yéu cdu cung cip nhitng thong tin, tai liéu, chimg ¢ ¢6 lién quan dén noi dung
kiém tra; nghién clru, phan tich, danh gia tinh khéch quan, xéc thue, hop ly, hop
phép cua timg tai liéu, thong tin, bang ching, cac vén dé thu thap duge.

- Trong qua trinh kiém tra néu can phai diéu chinh, b sung ndi dung, thoi gian,
déi twong kiém tra, thanh vién doan kiém tra hodc cén phai xéc minh, gidm dinh thi
truong doan kiém tra bao céo cdp cd thdm quyén xem xét quyét dinh.

- Sau khi da thdm tra, x4c minh, phan tich, dnh gia néu thay du co sd ket
ludn thi can b dugc phén cong tham tra, x4¢c minh bdo cdo két qua tham tra, xéc
minh véi1 truong doan.

- Poan kiém tra trao ddi véi dai dién t6 chirc hogic c4 nhén dugc ki€m tra vé
nhiing ndi dung dugc x4c minh lam rd.

- Trong qué trinh thdm tra, x4c minh trudong hop can thiét doan kiém tra lap
bién bdn hai bén dé thong nhat ndi dung lam viéc d€ c6 cén ctr dua vao bao cao
kiém tra.

4. Xy dung du thio bso cdo két qua kiém tra

- Timg thanh vién béo cdo két qua theo cac ndi dung dugc phan cong giri trudng
doan d¢ tong hop, hoan thi¢n thanh dy thao bao cdo két qua chung cta doan.

- Dy théo bdo cdo két qua phai dénh gi4, rd wu diém, khuyét diém, vi pham
cua doi tuong dugc ki€m tra; xac dinh tinh chét, mae do vi pharn nguyén nhan,
khach quan, chu quan, trach nhiém cuia co quan, to chire, cd nhan ¢6 hanh vi vi
pham (neu ©0); cac bién phap xu ly theo thim quyén da duoc 4p dung; nhing kién
nghi vé khic phuc khuyét diém va mace do xi ly ky luat (néu c6). Vi _pham t6i mire
phai truy ciru trach nhiém hinh sy thi de nghi chuyen cho co quan diéu tra, xem xét
xir ly. Vi pham géy thiét hai vé kinh té thi yéu ciu bdi hoan.

- Du théao ba}o cdo két qua kiém tra duoc trao doi, thong nhét véi cac thanh
vién trong doan kiém tra; bdo cdo va xin y kicn chi dao cta lanh dao phu trach tryc
tiép hodc nguoi c6 tham quyén ky quyét dinh kiém tra (Mau 05/KTGS).

5. To chire hdi nghi thong qua du thio bio cdo két qué kiém tra

Doan kiém tra td chirc va chu tri moi ddi tugng dugc kiém tra du hoi nghi dé
doan kiém tra thong qua du thao bao cdo két qua kiém tra (ghi bién ban hoi nghi)
d6i twong duoc kiém tra trinh bay y kién giai trinh; hoi nghi thao luén, tham gia y
kién vao du thao bao cao két qua kiém tra, thim tra, x4c minh vé céc ndi dung kiém
tra va dé nghi bang vin ban (néu co).

Can ct tinh hinh thyuc tién, viéc t chirc hoi nghi ¢6 thé theo hinh thirc hop
truc tuyén hoic gui vén ban.

Doan kiém tra tiép tuc tham tra, xc minh nhitng ndi dung chua thong nhit (néu
¢6); hoan chinh du thao bao céo két qua kiém tra chdm nhat 15 ngay lam viéc ké tir
ngay thong qua du thao bao céo két qua kiém tra.

Bao cdo két qua kiém tra do truéng doan kiém tra ky ban hanh.
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III. BUOC 3: KET THUC KIEM TRA

1. T6 chire hdi nghi thong qua du thdo thdng bao két luin kiém tra

- Truéng doan kiém tra béo cdo két qua kiém tra; trinh bay dy du y kién cta
don vi duoc kiém tra, cac to chirc, c¢a nhan c6 lién quan véi co quan ban hanh quyét
dinh ki¢m tra.

- Poan kiém tra tham muu théng béo két luan kiém tra. Thong bao két luin
kiém tra duoc thao luan, théng nhét giita cac thanh vién trong co quan ban hanh
quyct dinh kiém tra; Co quan ban hanh quy€t dinh kiém tra xem xét ban hanh thong
bdo két luan kiém tra. T héng béao ké’g luén kiém tra cua Doan Chu tich, ban chap
hanh, ban thuong vu cong doan céc cap do chu tich hodc pho chu tich ky ban hanh;
Thong bao két 1u§1n kiém tra cua Uy ban kiém tra do chu nhi¢m hoac pho6 chu nhi¢m
ky ban hanh (Mau 06/KTGS).

2. Thong bao két luin kiém tra

Cham nhat 05 ngay ké tir ngay té chirc hoi nghi théng qua du thao thong béo
két luan kiém tra, Doan kiém tra tiép thu, hoan thién thong béo két luan kiém tra,
trinh co quan ban hanh quyét dinh kiém tra ky ban hanh.

Dai dién co quan c6 thim quyén cong bd thong bao két luan kiém tra dén dbi
tuong kiém tra va cac td chirc, ca nhén c6 lién quan. Cén ctr tinh hinh thyc tlen
viéc cong bd thong bao két ludn kiém tra c6 thé thuc hién theo hinh thic truc tuyén
hodc gui van ban.

3. Thye hién thong bao két lufin kiém tra

-Dbi ‘Luong dugc kiém tra khi nhan duoc thdng bao két luan kiém tra phai trién
khai thue hi¢n va chi dao cac don vi ¢6 lién quan chap hanh, thuc hién nghiém tic cac
kién nghi va khéc phuc nhimg van d¢ con ton tai, thiéu s6t da néu trong théng béo két

luan kiém tra, bdo céo két qua thuc hién cac kién nghi bang van ban giri vé co quan
ban hanh thong béo két luan kiém tra theo quy dinh.

- Truong hop to chure, ca nhén ¢6 vi pham dén murc phai xem xét, xur ly ky
lut thuge thim quyén cua cdp ban hanh vin ban thi xay dung ké hoach tb chuc
kiém dlem trach nhiém va xem xét, xit 1y ky luat d6i voi t6 chirc, ca nhan; truong
hop t6 chirc, ¢4 nhan vi pham thudc tham quyén ctia t chirc cong doan cap dudi
thi co quan ban hanh vin ban chi dao t6 chirc céng doan c6 thdm quyén xem xét,
xtt ly ky ludt ddi voi cac td chuc, ca nhan theo quy dinh.

- Uy ban kiém tra cong doan cling cap c6 trach nhiém don déc, giam sat viéc
thuc hién céc kién nghi trong théng bao két luan kiém tra.

4. Lap va lwu trir ho so kiém tra

Hb so kiém tra d4u hiéu vi pham duoc lap, luu trit theo quy dinh. Hb so kiém
tra bao gom: quy¢t dinh kiém tra; phan cong nhiém vu doan kiém tra; bdo cdo, giai
trinh cta doi tugng ki€m tra; céc bién ban do doan kiém tra lap; nhat ky doan kiém
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tra; bao cdo két qua kiém tra; thong bao ket luan kiém tra; cac tai liéu khac co lién
quan dén cudc kiém tra.
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PHU LUC 03

QUY TRINH GIAM SAT CHUYEN DE

BUOC 1. CHUAN BI GIAM SAT

1. Thanh lip doan gidm sit va xiy dung Dé cwong gidm sat

Can cir chuong trinh, ké hoach kiém tra, _giam sat hing nam ctia Poan Chu tich,
ban thuong vu, iy ban kiém tra céng doan céc cip dé tham muu thanh 1ap doan gidm sat.

- Nhan sy doan gidam sat do ty ban kiém tra hodc dau mbi tham muu, gitp viéc
dugc phan cong chuan bi va dé xuat vai cdp ¢6 tham quyén xem xét.

- Can ¢t tinh chét, noi dung, quy mé gidm sét dé xac dinh sb lugng thanh vién theo
Quy dinh s6 02/QD-TLD ngay 30/12/2024 cua Doan Chu tich Tong Lién doan quy dinh
vé hoat déng doan kiém tra, giam sét clia cong doan.

- Thanh phin gdém nhimng ngudi c6 du néng luc, trinh d6 vé chuyén mén, nghiép
vu dé thuc hién cudc giam sét do cdp c6 thim quyén quyét dinh.

- Poan giam sat duge thanh 14p theo quyét dinh ctia Poan Chi tich, ban chip hanh,
ban thuong vu do chu tich hodc pho chu tich ky ban hanh.

- Doan giam sat dugc thanh 1&p theo quyét dinh cta ity ban kiém tra do chii nhiém
hodc pho chu nhiém ky ban hanh (Mau 02/KTGS).

- Can ctr quyét dinh giam sat, trudng doan giam séat c6 trach nhiém chu tri cung
cac thanh vién trong doan giam sat xay dung dé cuong, xdy dung lich lam vi€c cua doan
gidm sét yéu cau doi tuong giam sat bao cdo. bé cuong giam sét, lich lam viéc cta doan
giam sat duoc g kém quyét dinh gidam sat dén déi tuong duoc giam sat.

- Yéu cau ddi twong duge gidm st bdo cdo va giri cho doan giam sat it nhit 05
ngay lam viéc trudc khi cong bd quyét dinh giam sat (Mdu 03a/KTGS).

2. Ph bién, trién khai va phén cong nhiém vu

- Trudng doan giam sat t6 chirc hop doan dé phé bién, quan triét, ban céc bién phap
cu thé dé t6 chirc thuc hién; phén cong nhiém vu cho ting thanh vién trong doan giam sat.

- Phan cong nhiém vu can dugc 1dp thanh van ban va dam bao vi€c phén cong cu
thé, rd rang, pht hgp véi s¢ truong cua tung thanh vién (Mau 04/KTGS).

3. Gii quyét dinh giam sat

Quyét dinh giam sat kém theo dé cuong giam sat duoc giri dén ddi tuong giam séat
it nhat 10 ngay lam viéc trude khi cong bo quyét dinh giam sat.

BUOC 2. TIEN HANH GIAM SAT

1. Cong bd quyét dinh giam sat

- Trudng doan gidm sat cé trach nhiém t6 chirc budi lam viée véi dbi twong dugc
glam sat dé cong bo va trién khai thuc hién quyét dinh giam sat.

- Thanh phén tham du budi cng bb quyét dinh giam sat do truéng doan gidm st xem
xét quyet dinh (doan giam sat, lanh dao co quan, don vi, t6 chirc hodc ca nhéan la doi tuong
gldm sat va cac thanh phan khéc ¢6 lién quan).
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Trudng hop cin thiét, ¢ thé trién khai theo hinh thire tryc tuyén hodc guri vin ban
theo duong cOng van.

2. Tién hanh giam sat, xem xét ho so, tai liéu

- Poan giam sat tiép nhan va nghién ctu céc ho so, tai liéu co lién quan dén ndi
dung gidm sat d¢ nghién clru, xem xét.

- Poan giam sat yéu cau cac ndi dung can lam rd thém hodc yéu cau bo sung thém
bdo cdo bang védn ban (neu can).

- Déi tuong duoge gidm sat béo cdo, giai trinh nhitng van dé do doan giam sét néu ra.

- Truong hop cén thiét thi lam viée voi dbi tuong gidm sat va cdc to chite, cd nhén
¢6 lién quan dé tham tra, xdc minh nhitng ndi dung can lam rd.

- Tién hanh tong hop, phén tich, danh gid, nhan xét tmg ndi dung gidm sat.

- Trong qua trinh giam sat, truong hop cén thiét doan giam sét 1ap bién ban hai bén
dé thong nhat vé ndi dung lam viéc dé co cédn cir dua vao bao cdo két qua giam sat.

3. Doan gidm sat xay dung du thdo bdo cdo két qua gidm sat

Du théo bao cdo két qua gidm sat dugc téng hop, trao dbi, thong nhat véi cac thanh
vién trong doan; bao cao va xin y kién chi dao cua lanh dao phu trach hodc nguoi cé tham
quyén ky quyét dinh gidm sat (Mau 05/KTGS).

4. T6 chirc théng qua du thio bdo cdo két qua gidm sat

- T6 chuc cude hop gilta doan giam sat voi d6i tuong duoc giam sat.

- Cin cr tinh hinh thue tién, viéc td chtc hoi nghi co thé theo hinh thue truc tuyén
hodc gui vén ban.

- Thanh phan tham du do truéng doan giam sat xem xét quyét dinh (doan gidm sat,
lanh dao co quan, don vi, t0 chirc hodc ca nhan la doi tuong gidm sat va cac thanh phan
khéc c6 lién quan).

- Truong doan hogic phé doan duge phan cong théng qua du thao bao céo két qua
giam sat.

- Nghe v kién phan hdi tir don vi duoc gidm st va cac y kién trao ddi, 1am ro thém
lién quan dén ndi dung du thao thong bao két qua gidm sat.

- Poan giam sat tiép tuc thim tra, x4c minh nhimg ndi dung chua rd hoic ¢6 v kién
khac nhau (néu cd); hoan chinh du thao béo céo ket qua gidm sat; bao cdo xin y kién cap
c6 tham quyén (néu can).

BUOC 3. KET THUC GIAM SAT

1. T6 chire Hi nghi thong qua dw thio thong bio két ludn gidm sat

- Trudng doan giam sat bao cao két qua giam sat; trinh bay day du y kién ctia don vi
duoc gidm sat, cdc to chirc, ca nhan cd lién quan véi co quan ban hanh quyét dinh gidm sat.

- Dy thao thong béo két luan giam sat duoc trao ddi, théng nhat giita cac thanh
vién trong co quan ban hanh quyét dinh giam sat; Co quan ban hanh quyét dinh giam sat
xem x¢t ban hanh thong bao két ludn giam sat. Thong béo ket ludn gidm sat ciia Poan
Chu tich, ban chap hanh, ban thuong vu cong doan céc cap do chu tich hodc pho chu tich
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ky ban hanh; Thong bao ké:[ luan gidm sat cta uy ban kiém tra do chi nhiém hodc phé
chu nhiém ky ban hanh (Mau 06/KTGS).

- Co quan ban hanh quyét dinh gidm sat xem xét trudng hop ddi tuong gidm sét c6
dau hiéu vi pham thi tién hanh kiém tra khi c¢6 dau hiéu vi pham.

2. Ban hanh thong bao két luin gidm sat

Cham nhét 05 ngay ké tir ngay t6 chirc hoi nghi thdng qua du thao théng bao két
ludn giam sat, Doan glam sat tiép thu, hoan thién théng bao két luan giam sat, trinh co quan

ban hanh quyét dinh gidm sat ky ban hanh va giri cling bo cdo két qua gidm st dén to
chire, ca nhin dugc gidm sét va céc don vi, cd nhan c6 lién quan.

3. Thue hién thong bao két ludn giam sat

- Khi nhin dugc thong béo két ludn giam sat ctia doan giam sat, don vi, t6 chue,
ca nhan dugc giam sat phai trién khai thuc hién va chi dao cac don vi ¢6 lién quan thuc
hién cac kién nghi va khac phuc nhitng van dé con ton tai, thi¢u sét da néu trong thong
bado két ludn gidm sat, bdo cdo bang van ban theo yéu cau vé Uy ban kiém tra cong doan
noi ban hanh thong bao két ludn giam sat.

- Uy ban kiém tra cong doan cung cap cé trach nhiém dén doc, gidm sat viée thuc
hién cac kién nghi trong thdng béo két luin gidm sét.

4. Lap, luu trir ho so giam sat:

HO so giam sat dugc luu giit theo quy dinh. HO so giam sat bao gom: quyét dinh
gidm sat; phdn cong nhiém vu doan gidm sat; bao cdo, giai trinh ctia doi tuong gidm sat;
cdc bién ban do doan giam sat 14p; nhat ky doan gidm sat; bao cdo két qua gidm sat; thong
bdo két ludn gidm sat; cdc tai liéu khac c6 lién quan dén cudc gidm sat.
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PHU LUC SO 04: CAC BIEU MAU

Mau 01/KTGS
TEN CO QUAN CONG DPOAN CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(hodic ciing cdp néu vin ban cuia UBKT) Doc lip — Tw do — Hanh phic
TEN CO QUAN BAN HANH VAN BAN v, ngay  thdng  ndm ...
sé: /KH-UBKT
KE HOACH

Kiém tra (gidm sat) .oceveccrcnnene ;
(Tiy tinh hinh thuc 1é dé xay dung ké hoach cua cugc kiém tra, giam sat)

1. Muc dich, yéu ciu

- Dénh gi4 ding vu diém, han ché, khuyét didm va vi pham (néu co) cua. .. (tén don
vi dwoc kiém tra, giam sar) trong viéc chap hanh Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam va cong
tac 1anh dao, chi dao va t6 chirc thuc hién chu truong, chinh sach, ché d6 vé quan ly su
dung tai chinh, tai san céng doan, nham phat huy wu diém, khac phyc khuyét diém, téng
cuong hiéu qua str dung tai chinh, tai san cong doan phuc vu tot nhiém vu chinh tri don
vi. Dong thoi, phét hién bat cdp vé co ché, chinh sach dé kién nghi cap c¢6 tham quyen bd
sung, stra do1 kip thoi.

- Viée kiém tra, giam sat bao dam déan cha, khach quan; ding nguyén tic, quy trinh,
quy dinh ctia Nha nudce va Tong Lién doan.

. (don vi duoc kiem tra, giam sdt) chi dao cac don vi ¢6 lién quan phdi hop, tao

didu k1en dé doan kiém tra, giam sat hoan thanh nhiém vu.

2. Noi dung kiém tra, giam sat

(Ghi da“y du, cu thé, chi tiét noi dung kiém tra, giam sat)

3. Thoi gian thue hién

- Méc thoi gian kiém tra, gidm sat: Tir ngay .... dén.....

- Thoi gian tién hanh: (Ghi ré tong s6 ngay lam viéc tai don vi dwoc kiém tra, gidm sat).
4. Phwong phap tién hanh

(Ghi thit tw cdc céng viée phdi thiee hién theo quy trinh kiém tra, gidm sdt hién hanh)

5. T6 chire thywe hién

(Ghi néi dung yéu cau, phdn céng cdc don vi c6 lién quan trién khai thuc hién)

Trong qua trinh th}_rc hién, K& hoach nay co thé duoge didu chinh, bd sung cho phu
hop voi tinh hinh thuc té./.

TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)
Noi nhin: ) . CHU TICH (PCT, CN, PCN)
- Doi tugng duoc kiém tra, gidm sat (dé t/h); (&5, ghi r ho, tén va déng da"’u)
- Thuong truc, BTV, UBKT (dé b/c); |
- UBKT cép trén (néu can);
- Luu VP, UBKT...
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Mau 02/KTGS
TEN CO QUAN CONG POAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
(hodc cung cap néu vanban 0000
cua UBKT) \
TEN CO QUAN BAN H ANH Dia danh ngay ..... thang ..... ndm .....
VAN BAN
So: ... Qb-..........
) QUYET DINH
Kiém tra (gidm sat) doi VOi....cerreeereeunnes
(ten 16 chirc céng doan, ho va tén, chirc vu, noi cng tdc ctia can bé la doi twong kiém tra,
giam sat)

DOAN CHU TICH (BTV, UBKT)........ccoocoovrrnn.,

Cin ctr Diéu 1é Coéng doan Viét Nam;
Cén cir cac quy dinh va hudng dén thuc hién cong tac kiém tra, gidm sat va thi
hanh ky luit cha Coéng doan;

Cén ctt Quy ché lam viéc va ké hoach kiém tra, giam sat nam cua... ........... :
KEL-TETBRTICNR 1 vev: issevsensecuveseirorsmmsesunssssnosssh hisbessmsssmssnsasitsnsssssbossinsansssssssnsioss
QUYET DINH
Piéu 1. Kiém tra (Giam BHLY cotvobinifons (néi dung kiém tra, giam sat; tén 16 chirc

cong doan; ho va tén, chirc vu, noi cong tdc ciia cdn bo dwge kiém tra, gidm sdt).
Diéu 2. Thanh l4p Doan kiém tra (gidm st) gdm cac ddng chi c6 tén sau day:

. Dong o] ¢ I o SHRICRY , Trudng doan,

2 .Dong o1} NURNER SICORRY. , Pho doan,

3.DOng chi....eeeeeeieeeee ., , Thanh vién,
4.Pdngchi..cvueeieeeeennnnnn, . Thanh vién, Thu ky.

(Ghi day di ho va tén, chirc vu, don vi cong tdc ciia cde dong chi trong doan kiém tra, gzam sdt)

Diéu 3. Noi dung, thoi gian kiém tra (giam sat), (don vi, cd nhan duoc kiém tra,
gidm sét)......... ¢6 trach nhiém bdo cdo bang viin ban véi Poan kiém tra, giam sat theo
ndi dung D& cuong guri kem. Cung cép ddy du hd so, tai liéu c6 lién quan; bd tri dia diém
va cur ¢an bd lam viéc vai Doan trong thoi gian Doan kiém tra, giam st 1am viéc.

Diéu 4. Poan kiém tra (gidm sét), ...(tén 16 chire chii tri thuc hién kiém tra, giam
sdt), cac co quan lién quan; t6 chirc cong doan, ho va tén cén bo dugc kiém tra, giam sat
va cdc dong chi ¢6 tén tai Didu 2 thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)

Noi nhin: CHU TICH (PCT, CN, PCN)
- Thuong truc CD (b/c); (ky, ghi rd ho, tén va déng dau)
- Nhu diéu 4;

- Luu VP va UBKT
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Méu 03/KTGS
DE CUONG KIEM TRA, GIAM SAT
(Kém theo Quyét dinh so:  /QD-.......... Ngay /thang  /nam......

)

(Pé cuong phdi bdm sdt vao tieng noi dung kiém tra, gidm sdt cu thé cua cudc kiém tra,
gidm sdat)
I. PAC PIEM TINH HINH
Néu ngin gon, khai quat mét sé nét co ban vé:

- Co cau t0 chirc b mdy cta don vi, déc di€m, tinh hinh va nhiing thuén lgi kho
khdn ndi1 bat lién quan va anh hudng truc tiép dén viée lanh dao, chi dao va trién khai
thuc hién nhiém vu cong tac cong doan.

- S6 lao déng, s6 doan vién, s CDCS, sé don vi chua ¢6 t6 chirc cong doan.

II. NEU KET QUA THU'C HIEN POI VOI TUNG NOI DUNG KIEM TRA, GIAM
SAT

- Viéc chi dao, hudng dan, t6 chirc trién khai thuc hién;

- Két qua thuc hién;

- Béanh gia viéc thuc hién.

II1. PANH GIA CHUNG

- Dénh gi4 chung trong cong tac lanh dao, chi dao, t6 chitc thuc hién cac noi dung
kiém tra, gidm sat.

- Nhitng kho khéan, vudng mic, han ché, ton tai trong qud trinh thuc hién ting nodi
dung kiém tra, giam sat.

- Nguyén nhén ctia han ché, khuyét diém va nhiing giai phap khéc phuc.

IV. KIEN NGHI, PE XUAT

- Kién nghi dé xuét véi cong doan cép trén; kién nghi dé xuat véi cac don vi c6
thim quyén lién quan dén noi dung kiém tra, giam sat (viéc bd sung, stra ddi cdc quy
dinh cua Dang, Nha nudc, cong doan.....).

- Cac kién nghi khac (néu co).

Cac ndi dung néu trén, yéu cau don vi bao cao bang vin ban va dinh kém cac vin
ban (néu ¢d); cung cap céc tai liéu, so6 sach ghi chép ¢6 lién quan cung cép cho Poan
kiém tra, gidm sat khi cé yéu cau.
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Mau 03a/KTGS

(Céng doan CTTTCS, LDLD tinh chudn bi bdo cdo theo dé cuong nay)

PE CUONG CHI TIET KIEM TRA CONG TAC QI;AN LY TAI CHINH,
TAI SAN TAI CONG POAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO TRO LEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP....ngay /...
BI <z oo Binss wos ks by Fesseen Sspin)

I. DAC PIEM TINH HINH

1. Lao dong, doan vién (theo khu vue HCSN, SXKD)

- S6 doan vién, lao dong cac don vi ¢6 t6 chirc cong doan.

- Téng s6 doan vién, lao dong giao thu tai chinh (Khu vuc HCSN, SXKD).
- S6 lao ddng cac don vi chua c6 td chire cong doan déng BHXH.

2. 86 CHCS, CDCTTTCS (theo khu vee HCSN, SXKD).

3. Tinh hinh sip xép té chirc bd may

- Vige sép xép theo Quy dinh s6 212-QB/TW ngay 30/12/2019 ciia Ban Bi thu Trung
uong Dang. S6 can bo cong doan chuyén trach theo timg cap trong hé thong cdng doan (sd
bién ché, hop dong dugc giao; so hién co).

- Doi ngfi lam cong tac ké toan trong hé théng cong doan: sb luong, trinh db.
- Thuc hién ché d¢ tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché theo huéng din
cua 1ong Lién doan.
- Cong tac ban giao tai chinh gitta Chu tich cong doan (Chu tai khoan) hodc ké toan
cong doan cli va méi (néu co).
II. KET QUA THU, CHI TAI CHINH CONG DOAN
1. Tong hop s6 liéu dy todn, quyét toan thu chi tai chinh cong doin nim .....
Don vi bdo cdo t(fng hop s6 liéu (c6 biéu phu luc 56 liéu kém theo chi tiét tng don vi).
2. Cong tac lap, giao dw toin, duyét tong hop bio cdo quyét todn
- 86 CPCS lap du toan, quyét toan, dat ty 18...%
- S cong doan cép trén truc tiép co sO lap du toan, quyét todn, datty 1€ ...%
- Cong khai du toan, quyét toan thu, chi tai chinh ndm: hinh thirc, biéu mau cong khai.
3. V& quén ly ngudn thu tai chinh céng doan
- Béo cdo viéc phéan cép thu tai chinh c6ng doan: thu kinh phi, thu doan phi.

- Béo cdo viéc phin phdi ngudn thu gitta céc cip cong doan nam ......: ty 1& ngudn
thu dugce str dung cua cap CDCS, CDCTTTCS, LDLD tinh/nganh.

- V& quan ly thu tai chinh c6ng doan:

f Téng hop s6 thu kinh phi, thu doan phi phai thu, da thu, chua thu nam ,,.,,,.
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1+ Vi€c thuc hién thu ndp kinh phi cong doan khu vuc SXKD qua tai khoan tap trung
Cong doan Viét Nam: S don vi dd mo tai khoan, s6 don vi da nop kinh phi qua tai khoan
tap trung, dat ty 1& ...%/ s6 CPCS doanh nghiép.

Don vi tong hop s6 liéu vé sé nép, cdp tra cho tirng cap (cé biéu chi tiét trng don
vi kém theo).

+ Kinh phi phai np cép trén (neu c6): SO phai ndp nam trudc chuyén sang, s6 phai
nop trong nam, s6 da ndp trong nam, sd con phai ndp.

+ Kinh phi phai cap tra cap dudi:

Don vi tong hop (¢ biéu phu luc 56 liéu kém theo chi tiét ting don vi).
+ Kinh phi hd trg cho cac cip cong doan va don vi truc thudc nam ......
Don vi téng hop (c6 biéu phu luc 56 liéu kém theo chi tiét tirng don vi).
+ Kinh phi phdi thu ctia cdp duoi:

DPon vi tdng hop (c6 biéu phu luc 56 liéu kém theo chi tiét tung don vi).
- Céc khoan thu khéc.

4. Quén ly chi tai chinh cong doan

- Bdo céo vigc thyuc hién du todn chi trong ndm, céc khoan muc chi.

- Bao céo két qua thue hi¢n ché do tu chiu trach nhiém vé su dung bién ché, quan ly
hanh chinh tai don vi: S6 duoc giao, sé thuc hién, sé kinh phi tiét kiém va st dung kinh
phi tiét kiém, thu nhédp binh quén.

- Bao cdo thuc hién kinh phi chi Pai hoi Cong doan nhiém 4, N

5. Quin 1y ngudn tai chinh cong doan tich liy

- B4o cdo chuyén sb du kinh phi ndm ... sang ndm ..... (trong dé: chia s du tai
chinh cong doan tich lily dén 31/12/.... mang sang nim sau).

Tinh hinh quan ly, str dung céc quy: Quy dau tu; Quy hoat dong thuong xuyén;
Quy dai dién bdo v¢ ngudi lao dong ctia céc cip cong doan.

- Béo cao viée st dung ngudn tai chinh cong doan tich Ity dé dau tu dai han, ngin
han, cho vay ngén han, dai han,..

+ Bdo cao tdng hop cac khoan no cho vay chi tiét theo céc ddi tuong, hop ddng, gi4 tri
cho vay gbc, ky han, ai sudt, tién a1 con thye hién trong nam....: s6 dau ky, phat sinh tang
giam trong ky, sb no cho vay dén cudi ky (kém theo cac hd sor)

+ Béo cdo téng hop cac khoan tién giri 6 ky han trong ndm ....; chi tiét theo sd tai
khoan; tién g, ky han, 1ai sudt, tién 1ai phét sinh trong k¥ (kém theo cac hop dong tién
glri va ban déi chiéu sb du dén 31/12/..... ).

Don vi tong hop (c6 biéu phu luc 56 liéu kém theo) .

+ Béo cdo cac khoan dAu tu tai chinh khac (néu c6): sb luong, gia tri, ¢b tirc bing
¢6 phiéu - tién mit..

6. Viéce thu, ndp kinh phi thue hién Nghi quyét 09¢/NQ-BCH ciia Ban Chip hanh
Tong Lién doan.



32

Don vi téng hop (c6 biéu phu luc s6 licu kém theo chi tiét timg don vi).
7. Cong tic quan Iy sir dung tai san, dit dai va phwong tién van tii
- Tinh hinh quan Iy dét dai, tru s& lam viée:

+ S6 luong tru so, dién tich dat stir dung; dién tich dét da duoc cép va chua duogc

cép gidy chimg nhan quyén sir dung dét.

t Thue trang viéc quan ly va sir dung: viéc cho thug; lién doanh, lién két tai san; co

s& vét chit chua sir dung hét cong sudt phuc vu cho nhiém vu chinh tri duoc giao.

- Tinh hinh quan ly st dung 6 t6: s6 luong, tinh hinh ra soat, sip x&p, hién trang

quan ly va sir dung.

- Tinh hinh quén ly va st dung tai san cong doan khéc.
8. Quain ly, sir dung cic quy xa hoi (méu co)
- Ban hanh quy ché quan ly, st dung quy.
- Ngudn hinh thanh, trich lap, str dung cac loai quy.
Don vi tong hop 6 lidu (c6 biéu phu luc 56 liéu kém theo)

9. Viéc thue hién cac kién nghi cia cac doan thanh tra, kiém toan, kiém tra tir
....... dén nay (ncu co).

1. KIEN NGHI CUA PON VI PUQC KIEM TRA

1. V6i Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. V6i Lién doan lao dong tinh, thanh ph (cong doan nganh trung wong....)
* PE NGHI PON VI DUQC KIEM TRA

- Pon vi duge ki€m tra chuan bi bdo cdo bang van ban ky, dong dau guri doan kieém

tra (¢6 s0 liu ctia nién d¢ kiém tra, tur danh gid cac ndi dung theo dé cuong néu trén); déng
thoi giri ban mém qua dia chi email:........................ trude it nhat 05 ngay lam viéc.

- Don vi dugc kiém tra chuan bi day du hd so; bao cao du toan, quyet todn, chimg ttr,

56 ké toan; bién ban, két luan thanh tra, kiém toan clia céc co quan co tham quyén lién quan
dén cong tac quan 1y sir dung tai chinh, tai san cta don vi dé cung cp cho doan kiém tra.

- D6 véi cdc tai liéu, vin ban doan kiém tra yéu ciu y sao ban chinh d& nghi don vi

ky va dong dau cung cép cho doan kiém tra.
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’ : ‘ Méu 03b/KTGS
(Ban chap hanh CDCS chuan bi bado cdo theo dé cuong nay)
_ DE CUONG CHI TIET KIEM TRA
CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN CDCS
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /QD........ ngay  thing ndm..... cia
1. DAC PIEM TINH HINH
1. Diic diém, tinh hinh doanh nghiép, don vi HCSN
- Loai hinh doanh nghiép: Nha nuéce, FDI, tu nhén...
- Linh vuc hoat dong kinh doanh, dich vu:...
- Pia chi, dia ban kinh doanh, dich vu:...
2. S6 lao dong, doan vién, can bd cong doan dén 31/12/.....
- Téng sb CNLD doanh nghiép quan ly.
- Tong sb doan vién cong doan.
- S6 cén bd cong doan chuyén trach tai CDCS.
- S6 UV Ban Thudng vu (néu cd).
- S$6 UVBCH, UBKT Céng doan co so; t truong, td phé td cong doan.
- 86 16 cong doan, cong doan bd phan, thanh vién (néu cb).
3. Cong tic ké todn

- Cong tac ké toan ctia CDCS: Béo cdo rd ngudi lam ké toan CDCS; CDCS c¢o tai
khoan tién guri ngén hang riéng, s ké toan riéng hay chung hé théng sé ké to4n cta
chuyén mon.

- Céc bién ban Ban giao tai chinh gitta Chu tich CDCS (Chi tai khoan) hodc ké
todn, thi qu¥ cong doan co s& cli va moi.
IL. KET QUA THUC HIEN THU, CHI TAI CHINH CONG DOAN

1. Céng tic to chire trién khai, thwe hién cia Ban Thuong vu, Ban Chip hanh
vé cong tic quin Iy, sir dung tai chinh, tai sin tai cong doan co s¢

- Céc van ban quy dinh lién quan dén cong tac quan ly, sir dung tai chinh cong doan
da ban hanh: Quy ché chi tiéu ndi bd, Quy ché quan ly, str dung cac loai qu¥ do cong doan
quan ly,...

- Viée ky quy ché phdi hop, thoa udc lao dong tap thé, td chire hai nghi nguoi lao
dong hang nam.

- Vi¢e ¢ong khai tai chinh, tai san cong doan.

2. Két qua thu, chi tai chinh c¢éng doan niim .....
- Pon vi bdo cdo t(jng hop $6 lidu dy todn, quyé! todn (cé biéu phu luc 56 liéu kém theo)
- Béo céo cong tac lap du toan, quyét toAn nim ......:

+ Cén cu 1ap du toan, quyét toan.
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+ Hudng dan xay dung du toan, quyét toan cia cong doan cap trén ddi voi CDCS.

- Bdo cao viéc thu doan phi cong doan, kinh phi cong doan, thu khac: Hinh thirc
thu, mic thu, quan ly nguén thu. Viée trién khai trich ndp 2% kinh phi cong doan qua tai
khodn tdp trung Cong doan Viét Nam. Viéc doi chiéu kinh phi véi doanh nghiép vé trich nop
kinh phi céng doan.

- Béo céo chi tai chinh cia cong doan co so: cac ndi dung chi, dinh murc chi, tiéu chuén...

- Bao cao viéc thuc hiér} nop kinh pk}i l1én cép frén, sé con phai ndp tiét giam 10% chi
QLHC+HDPT theo Nghi quyét 09C cua Tong Lién doan (ncu cd), cac khoan phai ndp khac.

3. Bdo cdo viée quan Iy tién miit, tién giri ngan hang.

- Viée quan ly Quy tién mat: Phan cong ké toan, thi quy; kiém ké, d6i chiéu; lap phiéu

thu, chi tién mat; ghi s6; hoa don, chimg tir gbc thu, chi quy tién mit;

- Viéc quan ly Tién guri ngan hang, lap UNT, UNC, hoa don, chimg tir géc kém theo;
ghi 56, d6i chiéu sé phat sinh, sb du ..

4. Bdo cdo viée sir dung ngudn tai chinh tich liy: giri ngan hang ¢ ky han, dau
tu tai chinh, mua ¢6 phan, c6 phiéu;...

Don vi béo cdo tong hop tai khoan, hop dong tién guri ngdn hang; cdc khoan cong
no Phai thu, phai tra ... (néu co) (cé biéu phu luc sé liéu kém theo) .

5. Bdo cdo viée vin dong thu, chi quy xi hdi (néu co)
6. Bio cdo viée quan 1y, sit dung tai sin tai CPCS (néu c6).
7. Cac ndi dung thu, chi khic (néu co)

8. Bdo cdo viée thue hién cdc két lufin kiém tra cia cdc doan kiém tra, thanh
tra tr nim....... dén nay (n€u co).

I11. KIEN NGHI CUA PON VI DPUQC KIEM TRA

1. Véi Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. Véi lién doan lao dong tinh, thanh phd (cong doan nganh trung wong ....)
* DE NGHI PON VI DUQC KIEM TRA

- Bon vi duge kiém tra chun bi béo céo bing van ban ky, dong d4u giri doan kiém
tra (¢ sb liéu cua nién do kiém tra, tw d4nh gi4 cic ndi dung theo dé cuong néu trén); dong
thoi giri ban mém qua-didchiemail’ ..o e v smesmeninm trude it nhit 05 ngay lam viée.

- Don vi duge kiém tra chudn bi day du hd so; bao céo du ton, quyet toan, chimg tir,
56 ké todn; bién ban, két luan thanh tra, kiém ton clia céc co quan co thdm quyen lién quan
dén cong tac quan ly str dung tai chinh, tai san ctia don vi dé cung cdp cho doan kiém tra.

- Ddi voi cac tai liéu, van ban doan kiém tra yéu cAu y sao ban chinh dé nghi don vi
ky va dong ddu cung cip cho doan kiém tra.
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Méu 03¢/KTGS

) _ DE CUONG CHI TIET
KIEM TRA VE HOAT PONG CUA PON VI SU'NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.... /OD-TLD ngay....../ .../ ......
cua 16ng Lién doan Lao déng Viét Nam)

I. PAC PIEM, TINH HINH

1. Pic diém, tinh hinh

a) Thuén loi

b) Kho khan

2. Co céu td chire, bd may quéan 1y didu hanh, s cin bd, vién chire hién ¢ dén
thoi diém 31/12/.....

- Co ché tién luong
- Thu nhap binh quén cta can b vién chirc, nguoi lao dong/thang.
3. Loai hinh don vi
4. Can ct&r phap ly hoat dong va cac van ban don vi ban hanh
- Quy dinh cua Nha nudc;
- Quy dinh ctia Téng Lién doan, céc quy dinh vé phén cép quan ly, nhiém vy, ndi

dung hoat dong a6i voi don vi su nghip ctia Téng Lién doan, quy dinh ctia don vi dugc
Tdéng Lién doan ty quyén hoic phan cép quan 1y true tiép don vi.

- Quy ché t6 chirc, quén ly tai chinh, quy ché tién luong...

- Néi quy, quy ché chi tiéu noi bd va cac quy dinh khéc ¢6 lién quan don vi dang
thuc hién.

IL. KET QUA THU, CHI PON VI SU NGHIEP
1. Viée 1ap du todn, xiy dung ké hoach hoat dong nim

- Vige lap du toan thu, chi: Cin ¢t vao chirc ning nhiém vu cia don vi duoc cp
c6 thdm quycn giao nhiém vu ctia ndm ké hoach va tinh hinh thye hién thu, chi nam truéce
lién ké, du kién cac yéu t6 bién dong dot xuat khong thuong xuyén trong nam ké hoach
dé don vi xdy dung du toan.

- Quy dinh ctia Nha nude va Téng Lién doan vé& quyén tu chu, tu chiu trach nhiém
v& thyc hién nhiém vy, t6 chie bo mady, bién ché va tai chinh d6i véi don vi su nghiép.

2. Viéce thue hién du toan thu, chi

2.1. Thuc hién du todn thu

a) Nguoén thu tir ngdn sdch nha mede cdp.
b) Nguén thu ciia don vi:

- Thu phi, 1& phi, thu tir hoat ddng kinh doanh dich vu; ngudn thu tir vién tro, tai
tro, qua biéu, qua tdng.v.v.

- Thu tu tai chinh cong doan.
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- Thu nhép khéc.

- Xéc dinh sé phai thu, sb da thu, sé con phai thu (6 biéu phu luc s6 liéu kém theo)
giai trinh rd nguyén nhan.

- Viéc hach toan ké toan cac ngudn thu theo ché @ quy dinh ctia Nha nudc.
2.2. Két qud thuwe hién dy todn chi
* Noi dung chi thuwong xuyén

a) Cdc khoan chi cho con nguoi gom: Tién luong, tién cong, cic khoan phu cip
luong, chi tra tién lam thém gio, t1en thudng, phuc loi tép thé va cic khoan thanh toan
khéc cho c4 nhan theo quy dinh, gbm:

- S6 luong can bo, vién chirc cia don vi duge cip c6 thdm quyén phé duyét.
- Téng quy luong, thu nhap.

j - Viéc trich 1ap téng qu§ luong, thu nhép, xac dinh s6 quy tién luong, phan phéi
tién luong...

- Cac khoan trich ndp, thanh toan khéc cho c4 nhén.
b) Cdc khoan chi cho hoat déng nghiép vu chuyén moén

Chi thanh toan dich vu cdng cdng, vat tu van phong, thong tin, tuyén truyen lién lac,
cong tac phi, phuong tién van tai. .. theo ché d¢ quy dinh ctia Nha nudc va Tbéng Lién doan.

* Noi dung chi khong thwong xuyén
a) Chi mua séim trang thiét bi, sira chita lén, sica chita nhé
b) Kinh phi nghién civu khoa hoc (néu co)

- Kct qua thanh quyét toan cia timg dé tai, du 4n; s kinh phi thuc té da giai ngan,
thanh quyét todn; tdng hop tinh hinh giai ngén kinh phi, thanh quyét toan dé tai, du an.

- Tong hop s6 d@ tai, du 4n hoan thanh da duge 4p dung trong thuc té, sé chua ap
dung trong thuc té, xac dinh nguyén nhan.

¢) Kinh phi thuc hién chuong trinh dao tao, béi dudng
- Két qua thuc hién chi tiéu dao tao thuc té véi chi tiéu giao kinh phi dao tao.

- Két qua thanh quyét toan so véi tiéu chudn, dinh mirc, chi tiét dy toan do don vi
thuc hién.

d) Kinh phi thue hién chuong trinh muc tiéu quéc gia (néu cé)
- N6i dung, muc tiéu, chuong trinh don vi dugc giao.

- Ngudn kinh phi chuong trinh muc tiéu, tong du toan va du todn cong viée, thoi
gian thuc hién.

- S6 kinh phi chuong trinh muc tiéu don vi da nhén.

- Tinh hinh giai ngan nguén kinh phi theo tién d6 thuc hién va theo cac muc tiéu
cua du an, chuong trinh dét ra.

- Két qua thuc hién quyét toan kinh phi chuong trinh, muc tiéu.
d) Cdc khoan chi khdc
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3. Thué va cdc khoin phii ngp NSNN

4. Viée sir dung ngudn kinh phi tiét kiém (néu c6)

5. Viée phin phdi, sir dung cic quy (néu c6)

6. Quan ly dit dai, TSCD

7. Piu tu xiy dung co bin (néu c6)

8. Cong tic ké todn

8.1.Viéc chip hanh ché dé ké todn theo quy dinh ciia Nha nudc va Tong Lién
doan. ]

8.2. Chirng tir ké todn

- Viéc ghi chép, phan anh, hach toan, quan ly, Iuu trit chimg tir ké toan phat sinh.

- Viéc quan ly héa don tai chinh linh vuc hoat dong kinh doanh dich vu cta don
vi (néu co).

8.3.Viéc mo ghi 56 ké todn (hé thong sé ké todn)
8.4. Hé thong bdo cdo tai chinh

Viéc lap du toan, 1ap bao cao quyét todn tai chinh hang nam: Thoi gian ndp, mAau
biéu, thng béo phé duyét ctia cip trén truc tiép quan ly.

9. Viée chip hanh thye hién cic két luéin, kién nghi, théng bso ki¢m tra, giam
sit ciia cdng doan cip trén true tiép quén 1y, clia cdc co' quan thanh tra, kiém tosn
(néu ¢6) tir NAM covverrnene. dén nay.

- Béo cao két qua thuc hién két luan, kién nghi, thong bao kiém tra, giam sat...

- H so khic phuc kém theo (néu co).

1. KIEN NGHI, PE XUAT CUA PON VI PUQC KIEM TRA

1. P6i véi LDLD tinh, thanh phd, CDN trung wong va twong dwong......
2. P6i voi Tong Lién doan............

3. D6i voi Nha nuwéc...nnnnnnnnnnnn....

* PE NGHI PON VI DUQC KIEM TRA

- Pon vi duoc kiém tra chudn bi béo cdo bing vin ban ky, dong ddu giri Poan kiém
tra (c6 sd liéu cua nién do kiém tra, tu danh gia cac ndi dung theo dé cuong néu trén); d(‘“)ng
thoi gui ban mém qua dia chi email: ...........cccoeennnee. trude it nhat 05 ngay lam viéc.

- Pon vi duge kiém tra chudn bi ddy di hd so; bdo céo du toan, quyet toan, chimg
tir, s6 ké toan; bién ban, két luan thanh tra, kiém todn ctia céc co quan c6 tham quyen lién
quan dén cong tac quan 1y st dung tai chinh, tai san ctia don vi dé cung cép cho Poan
ki€m tra.

- D61 voi céce tai liéu, van ban Poan kiém tra yéu cau y sao ban chinh dé nghi don
vi ky va dong dau cung cap cho doan kiém tra.
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Méu 03d/KTGS

y - DE CUONG CHI TIET
KIEM TRA KET QUA HOAT PONG SXKD CUA DOANH NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ..../QD-TLD ngay .../ ../......
ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam)

I. PAC PIEM TINH HINH

1. Thuén lgi, kho khan

2. Céc viin bin, hd so phap Iy ciia doanh nghiép

- Quyét dinh thanh lap, qua trinh chuyén déi vé mé hinh doanh nghiép.
- Gidy phép kinh doanh.

- Vén diéu 1¢, von chu s& hitu.

- Diéu 1é hoat dong cua doanh nghiép

- Quy ché 6 chire, quéan 1y tai chinh, quy ché tién luong...

- Noi quy, quy ché ndi b clia doanh nghiép ban hanh va cac quy dinh khac ¢6 lién
quan doanh nghiép dang &p dung.

3. Co céu td chire, b may quin ly, cong tic linh dao diéu hinh
4. Nganh nghé kinh doanh
I KET QUA HOAT PONG KINH DOANH

K& hoach Thye hién Tl thyre
R 3 hién/ké

s6 Nji dung DVN) (BVN) hoach(%)
d (4]

TT

‘Doanh thu ban hang va cung cap
dich vu (chi tiet theo tung linh
vue, nganh nghé kinh doanh)

71_.7 Boanh thu khac

2 | Céc khoan giam trir

Gia vén hang ban (chi tié'{ theo
3 | tung linh vuc, nganh nghé kinh
doanh)




39

4 | Loi nhuén gdp

5 | Doanh thu hoat ddng ti chinh
6 | Chi phi tai chinh

7 | Chi phi quan 1y doanh nghiép
8 | Loi nhuan thuan tr HDKD
9 | Thu nhéap khéc
10 | Chi phi khac

| 11 | Loi nhuan khéac
12 Tong loi nhuén trude thué
13 | Chi phi thué TNDN

14 Loi nhudn sau thué TNDN
15 | Trich lap cac quy

- Két qua hoat dong kinh doanh dich vu theo linh vuc, nganh nghé kinh doanh.
- Hiéu qua hoat dong kinh doanh dich vu theo linh vuc, nganh nghé kinh doanh.

_ . VIEC CHAP HANH CAC QUY DPINH CUA NHA NUGC VA TONG
LIEN POAN

. Thue hién Nghia vu véi ngin sach Nha nude.
. Quin ly, mua sam sir dung tai san, dat dai.
. Cong tac dau tw, xay dung co ban.

. Ké toan tien miit, tien giri ngin hang.

1
2
3
4
5. Ké toan cdc khodn diu tu tai chinh dai han, ngiin han.
6. K¢ todn phai thu khach hang ngiin han, dai han.

7. Ké toan no ngin han, dai han.

8. Véon chi sé hiru.

9. Phén phoi lgi nhudn, quan Iy sir dung cc quy.

IV. CONG TAC KE TOAN, BAO CAO TAI CHINH
1. Chirng tir ké todn, hach todn, ghi sé ké todn

2. Bao cdo tai chinh

_ V. VIEC CHAP HANH CAC KIEN NGHI CUA CO QUAN THANH TRA,
KIEM TOAN (néu c6)

VI. KIEN NGHI, PE XUAT CUA PON VI PUQC KIEM TRA
1. Véi Tong Lién doan Lao dong Viét Nam

2. Véi Lién doan Lao dong tinh/céng doan nganh (néu co)
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* PE NGHI DPON VI PUQC KIEM TRA

- Bon vi dugc kiém tra chudn bi bdo céo bang vin ban ky, dong déu gui Doan kiém
tra (c6 s liéu cua nién do kiém tra, tu danh gia cdc noi dung theo d& cuong néu trén); dong
thoi giri ban mém qua dia chiemail: ........................ trude it nhit 05 ngay lam viéc.

- Pon vi duoc kiém tra chudn bi diy da hd so; bdo céo du toan, quyet toan, ching
tir, s6 ké toan; bién ban, két luan thanh tra, kiém toan cta cac co quan ¢ tham quy¢n lién
quan dén cong tac quan ly str dung tai chinh, tai san ctia don vi dé cung cép cho Poan
kiém tra.

- D61 véi céce tai liéu, van ban Doan kiém tra yéu cau y sao ban chinh dé nghi don
vi ky va déng dau cung cap cho Poan kiém tra.
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Méu 04/KTGS
TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. VIETNAM Doc ldp - Tw do - Hanh phie
UY BAN KIEM TRA

i ' Ha N¢i, ngay thang .... ndm .......
DOAN KIEM TRA/GS SO .......

THGNG BAO
PHAN CONG NHIEM VU
Kiém tra, giam sat vé i (T TR, e SR S

Thue hién Quyét dinh .. /QD-UBKT ngay .....thdng ndm cua Uy ban Kiém tra
Téng Lién doan Lao dong VICt Nam VE Viee Kiém tra (IAM SAL) ......ooveeeeeeeeeeee s seseeseneen

Can cir d¢ cuong, ndi dung kiém tra, giém sét. Trudng doan kiém tra thong bao phan
c6ng nhiém vu cho cic thanh vién doan kiém tra, giam sat nhu sau:

EEEN € s ivasancnsiinssnshndacihives Trwéng doan:

Chiu tréch nhiém chung, chi dao didu hanh va phan cong nhiém vu cac thanh vién
Doan kiém tra, giam sat.

Thuc hién kiém tra, gidm sat cac ndi dung theo dé cuong gf”)m:
(1)
2)
3)-.

- Danh gia, nhan xét, kién nghl cua Doan (theo ndi dung dugc phin céng) va tham
gia y kién vao ndi dung kiém tra, gidm sat cua céc thanh vién khéc.

- Chu tri hoan thién du thao Béo cdo két qua kiém tra, giam sat, du thao Thong béo
két luan kiém tra, giam sat.

- Chi dao ghi nhat ky bdo céo két qua cong viéc hang ngay.
2ERE o Pho trwéong doan:

- Piéu hanh chung cong viéc ctia DPoan khi duoc Trudng doan phén cong hodc ty
quyén.

- Thue hién cic ndi dung kiém tra, giam sat gdm:
(1)

2)

@)

- Dénh gid, nhan xét, kién nghl cua Doan (theo ndi dung duoc phan céng) va tham
gia y kién vao néi dung kiém tra, giam sat cua cac thanh vién khéc.

- Hoan thién, tong hop du thao Bao céo két qua kiém tra, giam sat, du thao Thong
bao két luan kiém tra (hodic cic don 5 1) S do Trudng doan phéin cong.




42

- Téng hop ghi nhat ky bao cdo két qua cong viée hang ngay.

X TG i anpsspmsmssiosd s asmmssins , thanh vién doan kiém tra

- Thuc hién céc ndi dung kiém tra, giam sat gf‘)m:

(1)

(2)

(3)...

- Danh gia, nhéan xét, kién nghi ctia Poan (theo ndi dung dugc phan cong) va tham
gia y kién vao nodi dung kiém tra, gidm sat cta cac thanh vién khéc.

- Tham gia ¥ kién hoan thi¢n du thio Béo cdo két qua kiém tra, giam sat du thao

Két luan kiém tra, giam sat.

K D ) D e e DT N , thanh vién doan kiém tra

- Thuc hién cac ndi dung kiém tra, giam sat gé)m:

(1)

(2)

(3)...

- Danh gi4, nhan xét, kién nghi ctia Poan (theo ndi dung duoc phan cdng) va tham
gia y kién vao ndi dung kiém tra, giam sat cta cac thanh vién khac.

- Tham gia y kién dy thio Béo céo két qua kiém tra, gidm sat du thao Thong béo két
ludn kiém tra, gidm sat.

ST 5 7O , thanh vién doan kiém tra, thu ky
- Thuc hién cac ndi dung kiém tra sau:

)

(2)

@)

- Danh gi4, nhan xét, kién nghi ctia Poan (theo ndi dung dugc phan céng) va tham
gia y kién vao ndi dung kiém tra, gidm sat cta cac thanh vién khéc.

- Tham gia y kién du thao Béo cdo két qua kiém tra, giam sat du thao Thong béo két
ludn kiém tra, giam sat.

- Téng hop, hoan thién du thao bao cdo két qua kiém tra bao cao truong doan xem xét.

- Ghi bién ban cong bd Quyét dinh, bién ban thong qua du thao bao cdo kiém tra,
bién ban lam viéc khac (néu co).

- Thye hién tong hop ghi nhét ky bdo cdo két qua cong viée hang ngay (trudong hop
DPoan kiém tra khong c6 Pho doan).

- Thuc hién cdc cong viéc hanh chinh, hdu can cua doan.

- Lap, luu trit h6 so Poan kiém tra, giam sat theo quy dinh.
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* Cong tac phdi hop, phin cong khic:

- Trong qua trinh thuc hi¢n cdc thanh vién Poan kiém tra c6 su phdi hop, hd tro nhau
dé thuc hién nhiém vu.

- Trudng doan phan cong nhiém vu cho céc thanh vién doi vai cac ndi dung khéc (ncu
cO phat sinh) va co su dicu chinh (néu cén thict).

Noi nhén:

- Cac thanh vién DKT;

- B/¢c Chi nhiém, PCN (b/c);
- Luu hd so DKT.

TRUONG DOAN
(ky ghi ro ho tén)
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: Méu 05/KTGS
TEN CO QUAN CONG POAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CAPT REN Doc 1ap - Ty do - Hanh phac
(hoic cung cip néuvbciia 0 ]
Doan KTGS UBKT) iy etk tatsd 2
TEN CO QUAN BAN HANH ia danh, ngay ..... G ik s R

VAN BAN
DOAN KIEM TRA, GIAM SAT
S4: ... /BC-1...
BAO CAO
Két qua kiém tra (B SAE): .cccnnsnsiisinnmsoismbinmmansnsnemmonbons
(1én 16 chitc cong doan; ho va tén, chire vu, noi cong tdc cia can bé la déi twong kiém tra,

giam sat)
Thue hién Quyét dinh s6 ............ NEAY ..ooovnenn.. T S IO vé viée kiém
tra (gidm sat) ............... , Doan kiém fra (gidm sat) dd tién hanh kiém tra, gidm sét (én

t6 chirc cong doan; ho va tén, chitc vu, noi cong tdc ciia cdn bé duwoc kiém tra, gicm sdt, ngi
dung kiém tra, gidm sdt vao ngay...............

DOAN KIEM TRA, GIAM SAT GOM

(Ghi day dit ho tén, chire vu cia tieng thanh vién doan kiém tra, gidm sdt)

DON VI, CA NHAN PUQC KIEM TRA, GIAM SAT THAM DU

Doan kiém tra (giam sat) bdo cdo két qua kiém tra (giam sat) nhu sau:

I DAC DIEM TINH HINH

Néu khai quat dic didm, tinh hinh t§ chic cong doan duogc kiém tra, giam sat (néu
kiém tra, giam sat ca nhén thi khong c6 muc nay)

II. KET QUA KIEM TRA, GIAM SAT

(Trinh bay két qua theo timg ndi dung da kiém tra, giam sat, trong dé néu rd uu
diém, han ché, khuyet diém, nguyen nhén)

II1. DANII GIA, NHAN XET

1. Uu diém

1. KIEN NGHI CUA POAN KIEM TRA, GIAM SAT VOI CAP BAN HANH
QUYLI DINH, DE XUAT, KIEN NGHI VOI PON VI VA CAN BO PUQC KIEM TRA,
GIAM SAT

Doan k1cm tra, giam sét dua ra kién nghi ddi tuong duoc kiém tra, giam sat dé dé
nghi hoac yéu cdu trién khai thuc hién; véi Doan Chi tich, ban chip hanh, ban thuong
vu, Uy ban kiém tra, cac don vi ¢6 lién quan (néu co).

IV. KIEN NGHI CUA PON VI VA CAN BO PUQC KIEM TRA, GIAM SAT

TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)
Noi nhgn: CHU TICH (PCT, CN, PCN)- TRUONG DPOAN
- Bon vj dugc kiém tra, giam sat (dé t/n); (ky, ghi v ho, tén va dong dau)
- Thudng truc, BTV, UBKT (dé b/c);
- Luu VP, UBKT...
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Mau 06/KTGS
TEN CO QUAN CONG DPOAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Poc lap - Tw do - Hanh phuce
fhbde cling cAp nEUVBBHAY * @ 504, ¢ a2
Doan KTGS UBKT) Dia danh, nga than nam
TEN CO QUAN BAN HANH Co J e
VAN BAN
B0 s 1By
_ THONG BAO
Keét luan kiém tra (giam sat)....c..ccveversnrenes

(tén 16 chirc céng doan, ho va tén, chirc vu, noi céng tac cua can bg duoc kiem tra, giam sdt)

Thue hién Chuong trinh, Ké hoach céng tic nam......... 15" B Doér}
Ehlr tich; - BCH - BIEN, TUBET, .o 5. it v e rammeinsns famaid dd ban hanh Quyct dinh s0
............ NEAY ...oeeveeeen C0A ceeeennnn...........vE viBe kiém tra (gidm sat) d6i vai (ten

16 chie cong doan; ho va tén, chire v, noi cong tdc ciia can bé dwoc gidm sdt, ngi dung kiém
fra, gidm sdt).

Sau khi xem xét bao cdo két qua kiém tra, giam sat cua Doan kiém tra (giam sat), Doan

Chu tich, Ban Chap hanh, Ban Thuong vu, Uy ban Kiém tra ..... osaeeiuan két luan (én 16 chirc
cong doan; ho va tén, chirc vu, noi cong tac cua can bg dugce kiém tra, giam sat) nhu sau:
1. Uudiém

3. Kién nghi cua Doan Chu tich, ban chdp hanh, ban thuong vu, ty ban kiém tra doi
VOl (1én 16 chure cong doan; ho va tén, chirc vu, noi cong tac cua can b duoc kiem tra, giam
sat),; kién nghi doi vai don vi, td chire ¢6 lién quan (neu ¢o)

Theo Quy ché lam viéc, . thong bao dé ... (tén t6
chire cong doan; ho va tén cdn bo a’uoc Iczem tra, gidm sat) blet trién khai thuc hién va
bao a0 ket qUA V& .....ooeviii e trudc ngay.../....

TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)

Noi nhin: ) ] CHU TICH (PCT, CN, PCN)

- Doi tugng duge kiém tra, gidm sét (dé t/h); (ky, ghi ré ho, tén va dong dcfu)
- Thudng truc, BTV, UBKT (dé b/c); ’
- UBKT cép trén (néu cén);

- Luu VP, UBKT...
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Méu 07/KTGS
TEN CO QUAN CONG DOAN CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(hodic ciing cdp néu vén ban ciia UBKT) Poc lip — Tu do — Hanh phic
DOAN KIEM TRA, GIAM SAT......... vevvevn, ngay  thang  nam ...

NHAT KY POAN KIEM TRA, GIAM SAT

1. Co quan tién hanh K& tra, ZIAM SAL: ...eevveiiiiiirieeiiineeeeiieeeerran e eeaneeeeanes

9. T Eichn KIom fro Pl < oom seamsense ssnmmnis pvmsin issss s bRk

3. Ho tén, chiic danh/chtc vy, don vi cong tac ctia Truong doan kiém tra, giam sat:

4. Ho tén, chire danh/chiic vu, don vi cong téc ctia Phé Truong doan kiém tra, gidm sét (néu cd):
5. Ho tén, chirc danh/chtc vu, don vi cong tac ctia cac thanh vién Poan kiém tra, gidm sat:
6. Thoi gian tién hanh kidm tra, giam sét tir ngay ... dén ngay ...

7. Nhat ky Doan:

Ngay thang | Néi dung, két qui chi tiét ciia doan kiém tra, giam sat Ghi chu
THU KY POAN TRUONG DOAN KIEM TRA, GIAM SAT
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
Ghi chii:

- Nhét ky Doan kiém tra, giam sat duoc ghi hing ngay theo trinh tur thoi gian. Noi dung
cua nhat ky Poan kiém tra, gidm sét phai thé hién rd cac ndi dung sau:

+ Viéc ving mit cua thanh vién Doan kiém tra, giam sat (néu c6) va néu r5 ly do;

+ Cac cong viéc va két qua thuc hién nhiém vu ciia Boan kxem tra, giam sat, to (trudng hop

Poan kiém tra, giam sat duge t6 chire thanh cac t6); tén co quan, td chirc, ca nhén la déi tugng
kiém tra, giam sat hodc co quan, t& chire, ca nhan ¢6 lién quan da lam viéc, kiém tra, xac minh;

+Y kién chi dao, diéu hanh cua nguoira quyét dinh kiém tra, giam sat, Trudng doan kiém
tra, giam sat (néu co);

+Kho khan, vuéng méc phat sinh trong qua trinh tién hanh kiém tra, giam sat (néu co);

+ Céac ndi dung khéc c6 lién quan dén hoat dong ciia Poan kiém tra, gidm sat (néu co).

- Déi voi Doan kiém tra, giam sat duoc té chire thanh céc t6 thi mdi té thuc hién viée ghi
nhat ky riéng theo yéu céu nhiém vu dugc giao. Noi dung nhat ky cua té dugc thuc hién nhu doi
voi nhat ky Doan kiém tra, giam sat .
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Maéu 08/KTGS
TEN CO QUAN CONG POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP IRILN Doc ldp - Tu do - Hanh phic
(hodc cing cdpnéuvbeia 0 s
boan KTGS UBKT) Dia danh. ned . 4
TEN CO QUAN BAN HANH ia danh, ngay ..... ang ..... nam ...
VAN BAN
BIEN BAN LAM VIEC
Giira doan kiém tra, gidm sdt............. .y I B R+ (£
Thoi gian: vao hoi.......gid....... 31615 MR ;| (SR thang...... nAM: ..
~ Dia diém: B s e (noi dién ra budi lam viéc), doan kiém tra, gidm sat theo
Quy¢t dinh so........ /UBKT ngdy ......thang....... PRI 5 e UL S v il ko o i tién
hanh lam viée, cong bd quyét dinh kiém tra, giam sét....... d&i vOi .....ooeen....
I. THANH PHAN:
1. Poan kiém tra, gidm st ........
-Dle............., (ghi 18 chtrc vu....) - Trudng doan
BN e i1y s e , (ghi 6 chtce vu....) - Pho doan
EE: 5 /1 AP, , (ghi 18 chie vu....) - Thanh vién
~ I roxs ssesnacess , (ghi 16 chtrc vu....) - Thanh vién, thu ky doan.

2. Pon vi dwoe kiém tra, giam sat.
Ghi 6 timg t6 chire, thanh phin lam viée (ghi day da ho tén, chirc vu......)
IL. NQI DUNG:

Ghi day du, trung thuc noi dung, dién bién budi lam viéc; céc y kién trong budi
Iam vi8e... s i uvins

Budi lam viée két thic vao hdi.....gio ciing ngay; bién ban dugc 1ap co...... trang,
lap thanh...... ban; duoge luu ho so kiém tra, gidm sat. Bién ban dugc doc lai dé moi nguoi
tham du cung nghe va nhat tri ky tén./.

DON VI, CANHAN PUQC TRUONG POAN KIEM
NOUOLGREHENBAN KIEM TRA, GIAM SAT TRA, GIAM SAT
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